REPUBLICA DE COLOMBIA

libertod y Orden

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

RESOLUCION NUMERO 2022920020002292-6 DE 2022

Disposiciones para las comisiones de los empleados publicos y el reconocimiento de
los gastos de desplazamiento de los contratistas de prestacion de servicios de la
Superintendencia Nacional de Salud.

LA SECRETARIA GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE
SALUD

En ejercicio de las facultades legales, y en especial las otorgadas en el numeral 3
del articulo 1° de la Resolucién 20218000013040 - 6 DE 2021 y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 209 de la Constitucién Politica “La funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar
sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La
administracion publica, en todos sus drdenes, tendra un control interno que se
ejercera en los términos que senale la ley”.

Que anualmente el Gobierno Nacional fija la escala de viaticos para los
empleados publicos a que se refieren los literales a), b) y c) del articulo 1° y el inciso
29 del articulo 4¢ de la Ley 4 de 1992, el cual dispone: “Con base en los criterios y
objetivos contenidos en el articulo 2 el Gobierno Nacional, dentro de los primeros
diez dias del mes de enero de cada ano, modificaréa el sistema salarial
correspondiente a los empleados enumerados en el articulo 1 literal a), b) y d),
aumentando sus remuneraciones”.

Que el articulo 61 del Decreto 1042 de 1978 establece: “de los viaticos. Los
empleados publicos que deban viajar dentro o fuera del pais en comisién de
servicios tendran derecho al reconocimiento y pago de viaticos”.

Que el articulo 71 del Decreto 1042 de 1978 establece que: “De los gastos de
transporte. Los empleados publicos que deban viajar fuera de su sede de trabajo,
en desarrollo de comisiones de servicio dentro del pais o en el exterior, tendran
derecho al reconocimiento y pago de los gastos de transporte, de acuerdo con
reglamentacion especial del gobierno”.

Que los gastos de transporte deben ser reconocidos separadamente de los viaticos,
ya que, dependiendo de la comisidon de servicios, se deben reconocer pasajes
aéreos y/o transporte terrestre, que no se incluirian en los viaticos.

Que, para el normal desarrollo de las funciones asignadas a la Superintendencia
Nacional de Salud, se requiere la ejecucién de las tareas establecidas en campos
especializados, en diferentes sitios del territorio nacional e internacional, lo cual
hace necesario conferir comisiones de servicios a sus empleados publicos.
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Que, la Superintendencia Nacional de Salud ha requerido la prestacion de servicios
de personas naturales que en el marco de sus actividades contractuales deben
desplazarse a lugares diferentes a su sede o lugar habitual estipulado en el contrato
respectivo, siendo necesario fijar lineamientos para la autorizacion y reconocimiento
de desplazamiento y permanencia.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO 1. Definiciones. Para efectos de la aplicacion de las disposiciones
contenidas en el presente acto administrativo, se establecen las siguientes
definiciones:

Comision de Servicios: Es la situacion administrativa en virtud de la cual se
ejercen temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la
sede habitual de su trabajo o se atienden transitoriamente actividades oficiales
distintas a las inherentes al empleo de que es titular sin que se genere vacancia del
empleo y dando lugar al pago de viaticos y gastos de transporte.

Viaticos: Son sumas de dinero que el empleador reconoce a los servidores publicos
gue estdn en comisién de servicios, con el fin de cubrir los gastos en que éstos
incurren para el cumplimiento de sus funciones fuera de su sede habitual de trabajo.

Determinacion del valor de viaticos: Se toma del valor establecido para
servidores publicos segin el Decreto que anualmente es expedido por el
Departamento Administrativo de la Funcién Pdblica.

Sistema de viaticos de SIIF-Nacion: Funcionalidad del SlIF-Nacidén que permite
hacer el registro y control de las comisiones y desplazamientos al interior del Pais
para los servidores publicos de la Entidad.

Gastos de transporte: Se reconoceran los gastos de transporte (terrestre -
intermunicipal e internacional-, maritimo, fluvial y férreo), en desarrollo de la
comision de servicios dentro del Pais o en el Exterior. Estos gastos seran
reconocidos separadamente de los viaticos.

Reconocimiento y pago: Aprobar y pagar los valores correspondientes por
concepto de viaticos y gastos de transporte.

Certificado de permanencia: Documento expedido por autoridad o persona
natural o juridica competente, en el que se certifica el sitio de estadia, el dia de
llegada y de salida de un empleado publico o contratista de prestacidon de servicios
de la Superintendencia Nacional de Salud, en cumplimiento de una comisién o una
autorizacién de desplazamiento y permanencia.

Autorizacion de gastos de viaje: Facultad otorgada al contratista vinculado por
prestacién de servicios para ejecutar temporalmente las obligaciones contractuales,
en un lugar diferente al de la sede habitual pactada en el contrato, reconociéndole
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el valor del viatico respectivo dependiendo de una autorizacién de desplazamiento y
permanencia.

Causacion. Se causaran los viaticos y gastos de transporte a los empleados
publicos de la Superintendencia Nacional de Salud cuando por disposicién de
autoridad competente se deban ejercer temporalmente las funciones propias en
lugar diferente al de la sede habitual de trabajo. En el evento de los contratistas se
causaran gastos de desplazamiento y permanencia cuando sean facultados para
ejecutar temporalmente las obligaciones contractuales, en un lugar diferente al de
la sede habitual pactada en el contrato.

ARTICULO 2. Escala de Viaticos. El valor para servidores publicos de la
Superintendencia Nacional de Salud, a los que se les confiera comision de servicios
o autorizaciéon de gastos de viaje, sera el establecido en el decreto que anualmente
expide el Gobierno Nacional fijando la escala de viaticos.

ARTICULO 3. Gastos de transporte. Los servidores publicos que deban viajar
fuera de su sede de trabajo, en desarrollo de: comisiones de servicio o autorizacién
de gastos de viaje dentro del Pais o en el exterior, tendran derecho al
reconocimiento y pago de los gastos de transporte. Estos gastos seran reconocidos
separadamente de los viaticos, pero incluidos dentro de la solicitud de comisién de
servicios o autorizacién de gastos de viaje.

ARTICULO 4. Causacién. Se causaran los viaticos y gastos de transporte a los
servidores publicos de la Superintendencia Nacional de Salud cuando por
disposicion de autoridad competente se deba ejercer temporalmente las funciones
propias en lugar diferente al de la sede habitual de trabajo. En el evento de los
contratistas se causaran gastos de desplazamiento y permanencia cuando sean
facultados para ejecutar temporalmente las obligaciones contractuales, en un lugar
diferente al de la sede habitual pactada en el contrato.

ARTICULO 5. Procedimiento. Para dar cumplimiento a la solicitud de comisién de
servicios o autorizacion de gastos de viaje, se tiene establecido el procedimiento
GPPDO04, el cual se encuentra publicado en la Intranet y pdagina web de la
Supersalud.

En ningln caso se tramitara la expedicién de tiquetes, ni se podra iniciar comisién o
el contratista comenzar desplazamiento, sin la aprobacién respectiva por parte del
ordenador del gasto.

El formato GPFT10 solicitud de comisiéon de servicios o autorizacién de gastos de
viaje, debe gestionarse, como minimo con cinco (5) dias habiles de
anticipacion a la fecha en que se iniciara la comision o el desplazamiento y
debe ser enviado al correo electrénico gpresupuesto@supersalud.gov.co - Grupo de
Presupuesto, con el fin de garantizar que el servidor publico cuente con los recursos
correspondientes por concepto de viaticos o gastos de viaje y no genere hechos
cumplidos, los cuales serdn asumidos por el servidor de la solicitud.

ARTICULO 6. Competencia. Son competentes para avalar mediante firma las
comisiones de servicio o autorizacién de gastos de viaje de los servidores publicos
en el interior del Pais: el Superintendente Nacional de Salud, Superintendentes
Delegados, Directores, Jefes de Oficina, Secretaria General, Subdirectores vy
supervisores de contratos, segln sea el caso.
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La Secretaria General, previa justificacion conferird y autorizara la solicitud de
comision de servicios o autorizacién de gastos de viaje, en ausencia del
Superintendente Nacional de Salud, Superintendentes Delegados, Directores, Jefes
de Oficina, Subdirectores y supervisores de contrato.

ARTICULO 7. Determinacién de valores. El valor y las condiciones para el
otorgamiento de los viaticos para los empleados publicos correspondera con los
lineamientos y topes establecidos por el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 1°. Dentro del territorio nacional se reconoceran y pagaran viaticos y
gastos de desplazamiento y permanencia cuando el servidor publico deba
permanecer por lo menos un dia completo y pernoctar fuera del perimetro urbano
de su sede habitual de prestacidn del servicio, reconociéndole el ciento por ciento
(100%) del valor asignado.

PARAGRAFO 2°. Las comisiones de servicio y estudios en el exterior de los
servidores publicos de la Superintendencia, se regiran por lo dispuesto en el Decreto
No. 1083 de 2015, o por las normas que lo adicionen, modifiquen, deroguen o
sustituyan. El valor de los viaticos en caso de comisiones de servicio no excedera el
maximo permitido por el Gobierno Nacional, de acuerdo con el decreto que expida
anualmente.

En relacidon con los pasajes aéreos, maritimos o terrestres, se dara aplicaciéon al
Decreto 1083 de 2015, o por las normas que lo adicionen, modifiquen, derogue o
sustituya.

PARAGRAFO 3°. El supervisor del contrato realizara la respectiva verificacién, para
avalar la autorizacidon de gastos de viaje de los contratistas y solo se reconoceran y
pagaran, cuando asi se haya previsto en el respectivo contrato.

ARTICULO 8. Se fija como monto de viaticos y gastos de viaje a pagar a los
servidores publicos de la Superintendencia, que deban desplazarse via terrestre
fuera del perimetro urbano de la misma ciudad, los siguientes valores:

Hasta cincuenta (50) kildbmetros de su jurisdiccion y sin pernoctar, el equivalente a
setenta mil pesos ($70.000). (Este valor incluye transporte terrestre y alimentacién).

Hasta cien (100) kildmetros de su jurisdiccién y sin pernoctar, el equivalente a Cien
mil pesos ($100.000). (Este valor incluye transporte terrestre y alimentacién).

PARAGRAFO 1°. Los valores relacionados en este articulo se actualizardn
anualmente en la misma proporcidon que sefale el decreto que regule la escala de
viaticos en cada vigencia.

PARAGRAFO 2°. Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se
requiera pernoctar, y la distancia de lugar de la comision supere los cien (100)
kilbmetros, se reconoceran y pagaran viaticos o gastos de desplazamiento y
permanencia por valor equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor fijado
para un (1) dia.

ARTICULO 9. Prohibiciones: No habra lugar al pago de viaticos o su pago se
autorizara en forma proporcional, cuando se otorguen comisiones de servicio para
atender invitaciones de gobiernos extranjeros, de organismos internacionales o de
entidades particulares, cuyos gastos de manutencion y/o alojamiento fueren
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sufragados por el respectivo gobierno o entidad.

No habra comisién de servicios en el exterior sin acto administrativo que la confiera
y registro presupuestal previo, si hay lugar a ello.

No podran conferirse comisiones de servicio en el exterior cuyos gastos sean
cubiertos por particulares que tengan interés, directo o indirecto, en la gestién del
Ministerio de Salud y Proteccién Social o de sus entidades adscritas o vinculadas.

El servidor publico o contratista solo podra trasladarse fuera de su sede habitual de
trabajo a cumplir con la comisién de servicios, en aguellos casos en los que se les
comunique el acto administrativo mediante el cual se confiere la comisién de
servicios o autorizacion.

ARTICULO 10. Cuando la comisién se efectle via aérea, y si los aeropuertos de
origen y destino se encuentran ubicados fuera del perimetro urbano, se reconocera
por concepto de gastos de transporte el valor relacionado a continuacion:

CIU | AEROPUERTO (UBICACION) VALOR

DAD TRANS

DES PORTE

TIN PUBLIC

(o) (o)
(trayec
to)

B/ Aeropuerto Internacional Palonegro, municipio de

manga

Lebrija (Santander)

Pasto | Aeropuerto Antonio Narifio, municipio de

Chachagui (Narifio) $
sincele | Aeropuerto Las Brujas, municipio de Corozal 70.000
: (Sucre)

Mocoa | Aeropuerto de Villa Garzén Cananguchal,
municipio de Villa Garzén (Putumayo)

n""ede”" Aeropuerto Internacional José Maria Coérdova,
municipio de Rionegro (Antioquia)

Cali Aeropuerto Internacional Alfonso Bonilla Aragén,
municipio de Palmira (Valle del Cauca) $
100.00

BSHZ” Aeropuerto Internacional Ernesto Cortissoz,
d Municipio de Soledad (Atl&ntico)

PARAGRAFO 1. Excepcionalmente, se reconocerdn gastos de transporte o
desplazamiento o se autorizard el servicio expreso (incluye alquiler de vehiculos, o
vuelo charter) desde y hacia municipios o ciudades diferentes a las sefaladas
anteriormente, previa autorizacién del jefe inmediato o el supervisor del contrato y
aval del ordenador del gasto, en uno de los siguientes eventos:

a. Problemas de orden pubico.

b. Cuando el evento requiera traslado de materiales relacionados con las
actividades objeto de la comisién.

c. Cuando no exista transporte publico al destino, sea ciudad o municipio.
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d. Otros eventos extraordinarios que justifiquen la autorizacién.

A los vehiculos de propiedad de la Superintendencia Nacional de Salud se les
reconocera el valor de los peajes para el desarrollo de la comision.

PARAGRAFO 2°. Los valores relacionados en este articulo se actualizaran
anualmente en la misma proporcién que senale el decreto que regule la escala de
viaticos en cada vigencia.

PARAGRAFO 3. De conformidad con las disposiciones sobre austeridad del gasto
establecidas por el Gobierno Nacional y la Directiva Presidencial, los servidores
publicos deben utilizar el medio de transporte con las tarifas méas econémicas.

PARAGRAFO 4. Si el servidor publico comisionado requiere alguna modificacién al
tiquete aéreo ya emitido por razones no institucionales, lo debe hacer directamente
en la aerolinea asumiendo el costo y/o penalidad que éste cambio genere.

Se establece una excepcién para el seflor Superintendente Nacional de Salud en los
casos en los cuales no cuente con transporte que relna las condiciones minimas de
seguridad requeridas en la ciudad de destino, podra solicitar las sumas de dinero
necesarias para su traslado.

ARTICULO 11. Transporte. Para el debido cumplimiento de la solicitud de
comisién de servicios o autorizacién de gastos de viaje los servidores publicos,
tendran derecho al reconocimiento y pago de los gastos de transporte desde y hacia
los aeropuertos que se encuentran dentro del perimetro urbano, esto en el
equivalente a setenta mil pesos ($70.000), el cual incluye el trayecto de ida y
regreso al aeropuerto.

PARAGRAFO. Los valores relacionados en este articulo se actualizardn anualmente
en la misma proporcidn que sefiale el decreto que regule la escala de viaticos en
cada vigencia.

ARTICULO 12. Se reconocera de forma posterior el pago del impuesto de ingreso a
las ciudades que asi lo tengan establecido, presentando como requisito
indispensable en la Direccién Financiera el respectivo comprobante de pago.

ARTICULO 13. Modificaciones a las comisiones de servicios o
autorizaciones de gastos de viaje. En caso de presentarse modificaciones a la
comisidn inicial, dentro de las cuales se puede encontrar: cancelacién, adicién y
reduccién, se debe diligenciar el formato GPFT10 y remitirlo al correo electrénico
gprespuesto@supersalud.gov.co - Grupo de Presupuesto dentro del término de la
duracién de la comisién inicial, con el fin de_no generar hechos cumplidos, los
cuales seran asumidos por el servidor publico de la solicitud.

ARTICULO 14. Legalizaciéon. Toda solicitud de comisiéon de servicios o
autorizaciéon de gastos de viaje, debe ser legalizada dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su terminacién ante la Direccién Financiera - Grupo de
Tesoreria al correo legalizacionviaticos@supersalud.gov.co., presentando los
siguientes documentos:

a. Original del certificado de permanencia expedido por la autoridad competente
o por el jefe inmediato quien autorizé la solicitud de comisién o supervisor del
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contrato. (Aplica para comisiones al interior del Pais).

PARAGRAFO 1°. En relacién con el certificado de permanencia, solo se exceptula
el Superintendente Nacional de Salud, el cual se confirmara a través de correo
electrénico indicando que efectivamente se llevd a cabo la comision.

ARTICULO 15. Penalidad. Todo cambio que se genere por necesidad de la
Superintendencia, en un tiquete aéreo ya emitido tiene un costo y/o penalidad con
cargo al presupuesto de cada area y se debe requerir al correo electrénico
gprespuesto@supersalud.gov.co - Grupo de Presupuesto.

ARTICULO 16. Reintegro. Cuando asi se requiera, los reintegros deberdn ser
consignados en la cuenta bancaria que la Direccidn Financiera designe; el
comprobante de la consignacion o transferencia realizada deberd enviarse
escaneado de manera legible al correo electrénico
legalizacionviaticos@supersalud.gov.co, junto con los documentos sefalados en el
articulo 15, para la respectiva la legalizacién y dentro de los términos establecidos
para legalizar.

ARTICULO 17. Vigencia. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion, debera ser publicada en la Intranet y pagina web de la Entidad y deroga
la Resolucién 001951 de 2020.

Dada en Bogota D.C., a los 18 dias del mes 05 de 2022.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Firmacdo electronicamente paor:
Ginna Fernanda Rojas Puertas

Ginna Fernanda Rojas Puertas
Secretaria General

Proyectd: Laura Elena Puentes Cortes - Coordinadora de Tesoreria; Viviana Marcela Seguro Ovalle - Coordinadora de Presupuesto
Revisé: Claudia Janeth Velasquez Romero - Directora Financiera; Marcela Munera - Asesor Secretaria General
Aprobé: Ginna Fernanda Rojas Puertas - Secretaria General
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