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CIRCULARNo. 93 4 ™ - 3
Bogota. D.C. 2 3 NOV 2010

PARA: Registradores de Instrumentos Publicos. Superintendentes Delegados,
Directores, Jefes de Oficina, Coordinadores y Funcionarios

De: Superintendencia de Notariado y Registro

ASUNTO: Uso del correo institucional

El correo institucional es el principal medio de comunicacion de la entidad. No obstante,
fa Oficina de Informatica y el Grupo de Divulgacion han verificado que un importante
numero de usuarios no revisa su cuenta o no desocupa las bandejas de entrada y de
mensajes eliminados.

Por lo anterior, les recuerdo que:

1. Toda comunicacion a través del correo electronico tiene la misma validez que un
documento escrito, de acuerdo con lo estipulado en el procedimento de
Administracion de Usuarios del Proceso de Gestion de Recurso de Tecnologia,
publicado en la pagina web en el link del Sistema Integrado de Gestion.

2 La entidad informé, mediante Circular 199 de 2010, sobre la suspensiéon del
envio de documentos fisicos. Por eso, se reitera la obligacion de todos los
funcionarios de consultar diariamente su cuenta de correo.

3. El envio de mensajes masivos mediante el uso de las listas de grupo, solo esta
autorizado para el Despacho del Superintendente y el Grupo de Divulgacion. Si
usted desea emitir una informacion a nivel nacional, debe hacerio a través del
Grupo de Divulgacion.

4. La informacion de la entidad no debe ser manejada a través de comreos externos
tales como Gmail. Hotmail. Yahoo, etc.

5. Todos los funcionarios desde la red de la entidad tienen acceso a su cuenta de
correo institucional y al Portal de la Entidad de la Superintendencia.
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Dicho lo anterior. si usted presenta inconvenientes de acceso 0 de uso, por favor
notificarlo al personal de soporte. cuyos datos se relacionan a continuacion.

Linea de atencién en Bogota. Tel: 328 21 21 - Ext 206, 207, 208, 211
Email: soporte.correo@supernotariado.qov.co

Persona de contacto: Marcela Martinez Rojas

Celular; 318 206 70 26

Cordialmente.

J Ot

JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA
Superintendente de Notariado y Registro

Revis6 Juhia Beatriz Gutierrez — Coordinadora Grupo de Divulgacion
Elaboré Marcela Martinez Rojas - Soporte Correo Institucional - ETB
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