
DECRETO 3521 DE 1983
(diciembre    28)    
     
Por el cual se establece  la planta de personal del Ministerio de  Justicia.    
     
Nota 1:  Derogado por el Decreto 883 de 1991,  artículo 2º.    
     
Nota 2:  Modificado parcialmente por el Decreto 1123 de 1990,  por el Decreto 1505 de 1989
 y por el Decreto 2779 de 1985.    
     
Nota 3: Aclarado  por el Decreto 2784 de 1984.    
     
El Presidente de  la República, en ejercicio de sus facultades constitucionales,    
     
DECRETA:    
     
Artículo primero.  Las funciones propias de las  distintas dependencias del  Ministerio de
 Justicia serán cumplidas por la pIanta  de personal que a continuación  se establece:    
     
1. DESPACHO DEL MINISTRO    
     
        
Nº. de cargos                    
Dependencia y denominación del empleo                    
Código                    
Grado   
1                    
Ministro                    



0005                    
09   
1                    
Asesor                    
1020                    
69   
1                    
Secretario Privado                    
3035                    
10   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
10   
1                    
Profesional Univeritario                    
3020                    
06   
2                    
Profesional Universitario                    
3020                    
04   
1                    
Profesional Universitario                    
3020                    
0   
1                    
Secretario Ejecutivo                    



5040                    
17   
2                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
11   
5                    
Secretario                    
5140                    
10   
1                    
Secretario                    
5140                    
06   
2                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
1                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
09   
2                    
Ayudante de Oficina                    



5155                    
07   
6                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
2                    
Auxiliar de Servicios    Generales                    
6035                    
05      
     
2. DESPACHO DEL VICEMINISTRO,    
        
1                    
Viceministro                    
6020                    
07   
1                    
Asesor                    
1020                    
03   
2                    
Secretario Ejecutivo                    
50.40                    
17   
1                    
Secretario                    
5140                    



10   
1                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
2                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
1                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
2.1. OFICINA DE INVESTIGACIONES SOCIO-JURIDICAS Y DE PREVENCICN DEL DELITO    
        
1                    
Jefe de Oficina                    
2045                    
14   
6                    
Profesional Universitario                    
3020                    
Crl   
1                    
Profesional Universitario                    
3020                    
01   



1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
1                    
Secretario                    
5140                    
10   
1                    
Secretario                    
5140                    
08   
3                    
Secretario                    
5140                    
06   
2                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
2                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      



     
2.2 OFICINA DE ESTUPEFACIENTES    
        
1                    
Jefe de Oficina                    
2045                    
14   
1                    
Profesional Especializaco                    
3010                    
09   
2                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
1                    
Secretario                    
5140                    
10   
1                    
Secretario                    
5140                    
06   
1                    



Auxiliar Administrativa                    
5120                    
11   
1                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
1                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
2.3. DIVISION DE COMISARIAS  NACIONALES DE POLICIA    
        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
14   
1                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
15   
1                    
Secretario Ejecutivo                    



5040                    
13   
1                    
Secretario                    
5140                    
10   
1                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
3                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
1                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
2.3.1. COMISARIAS NACIONALES DE POLICIA    
        
36                    
Comisario                    
509,5                    
16   
36                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    



13   
36                    
Secretario                    
5140                    
10      
     
3. DESPACHO DEL SECRETARIO GENERAL    
        
1                    
Secretario General Ministerio                    
0035                    
03   
1                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
15   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
17   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
3                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   



1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
1                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
3.1. OFICINA JURIDICA    
        
1                    
Jefe de Oficina                    
2045                    
14   
2                    
Profesional Especializado                    
3010                    
09   
2                    
Profesional Especializado                    
3010                    
08   
4                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
1                    



Técnico en Presupuesto                    
4035                    
13   
1                    
Coordinador                    
5005                    
19   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
3                    
Secretario                    
5140                    
10   
1                    
Secretario                    
5140                    
03   
2                    
Secretario                    
5140,                    
06   
2                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
1                    



Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
1                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
3.2. OFICINA DE PLANEACION    
        
1                    
Jefe de Oficina                    
2045                    
14   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
10   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
09   
1                    
Profesional Universitario                    
3020                    
0,3   
1                    
Analista de Sistemas                    



4005                    
13   
1                    
Técnico en Presupuesto                    
4035                    
13   
1                    
Programador de Sistemas                    
4060                    
11   
1                    
Técnico Administrativo                    
4065                    
09   
1                    
Dibujante                    
4095                    
08   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
11   
1                    
Ayudante de Oficina                    



5155                    
07   
1                    
Transcriptor de Datos                    
6005                    
08   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
1                    
Auxiliar de Servicios Generalas                    
6935                    
05      
     
3.3. DIVISION DE PERSONAL    
        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
14   
4                    
Profesional Universitario                    
3420                    
06   
1                    
Profesional Universitario (medio tiempo)                    
3020                    



06   
2                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
15   
1                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
10   
1                    
Técnico Administrativo                    
4065                    
09   
1                    
Técnico Administrativo                    
4065                    
07   
1                    
Auxiliar de Técnico                    
4110                    
03   
2                    
Auxiliar de Técnico                    
4110                    
06   
2                    
Coordinador                    
5005                    



21   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5440                    
13   
5                    
Secretario                    
5140                    
10   
4                    
Secretario                    
5140                    
08   
3                    
Secretario                    
5140                    
06   
1                    
Cajero                    
5095                    
10   
1                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
1                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    



09   
8                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
4                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
603.                    
05   
1                    
Enfermero Auxiliar                    
6345                    
69      
     
3.4. DIVISION ADMINISTRATIVA    
        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
14   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
1.0   



1                    
Profesional Universitario                    
3026                    
06   
2                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
15   
5                    
Coordinador                    
5005                    
21   
1                    
Supervisor                    
5105                    
12   
1                    
Supervisor                    
5105                    
10   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
3                    
Secretario                    
5140                    
10   



1                    
Secretario                    
5140                    
08   
7                    
Secretario                    
5140                    
06   
7                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
4                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
09   
23                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
8                    
Operario Calificado                    
6000                    
09   
7                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   



16                    
Celador                    
6020                    
06   
9                    
Operario                    
6030                    
05   
110                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
4. DIRECCION GENERAL DE PRISIONES    
        
1                    
Director de Ministerio                    
2005                    
17   
1                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
15   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
10   
2                    



Profesional Universitario                    
3020                    
06   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
17   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
1                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
3                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
2                    
Auxiliar de Servicios Generaba                    
6035                    
05      
     
4.1. DIVISION  DE INSPECCION    
        
1                    
Jefe de División                    



2040                    
09   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
09   
16                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
1                    
Secretario                    
5140                    
10   
4                    
Secretario                    
5140                    
06   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
2                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
4.2. DIVISION LEGAL    



        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
09   
3                    
Profesional Universitario                    
3020                    
04   
1                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
12   
1                    
Dactilescopista                    
4125                    
07   
1                    
Dactiloscopista                    
4125                    
06   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
11   
2                    
Secretario                    
5140                    



10   
2                    
Secretario                    
5140                    
08   
3                    
Secretario                    
5140                    
06   
2                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
2                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
09   
3                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
09   
3                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    



05      
     
4.3. DIVISION DE REHABILITACION    
        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
09   
11                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
6                    
Profesional Universitario                    
3020                    
04   
1                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
1                    
Secretario                    
5140                    
10   
4                    
Secretario                    
5140                    
08   



3                    
Secretario                    
5140                    
06   
2                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
05   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
4                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
4.4. DIVISION DE SEGURIDAD Y  CONTROL    
        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
09   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
09   
1                    



Profesional Universitario                    
3020                    
06   
2                    
Profesional Universitario                    
3020                    
04   
1                    
Auxiliar de Técnico                    
4110                    
06   
1                    
Coordinador                    
5005                    
21   
1                    
Almacenista                    
5080                    
13   
2                    
Supervisor                    
5105                    
12   
1                    
Supervisor                    
5105                    
10   
1                    



Secretario                    
5140                    
10   
3                    
Secretario                    
5140                    
o8   
1                    
Secretario                    
5140                    
06   
4                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
09   
3                    
Auxiliar Administrativo                    
5123                    
11   
3                    
Ayudante de Oficina                    
5153                    
07   
8                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
05   
1                    



Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
2                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
4.5. ESCUELA PENITENCIARIA    
        
1                    
Director de Centro                    
2105                    
03   
1                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
4                    
Instructor                    
4085                    
08   
1                    
Subdirector de Centro                    
5025                    
19   
1                    
Almacenista                    



5080                    
13   
1                    
Secretario                    
5140                    
10   
2                    
Secretario                    
5140                    
08   
1                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
1                    
Ecónoma                    
5150                    
07   
1                    
Operario Calificado                    
6000                    
09   
1                    
Ayudante                    
6025                    
05   
1                    
Chofer Mecánico                    



6010                    
08   
6                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
4.6. ESTABLECIMIENTOS DE DETENCION PENAS Y MEDIDAS  DE SEGURIDAD    
        
39                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
11                    
Profesional Universitario (medio tiempo)                    
3020                    
06   
7                    
Profesional Universitario                    
3020                    
04   
214                    
Profesional Universitario(medio tiempo)                    
3020                    
04   
31                    
Profesional Universitario                    
3020                    



03   
3                    
Capellán                    
3060                    
04   
32                    
Capellán (medio tiempo)                    
3060                    
04   
113                    
Instructor                    
4085                    
10   
23                    
Auxiliar de Técnico                    
4110                    
06   
27                    
Dactiloscopista                    
4125                    
06   
78                    
Instructor                    
4085                    
08   
1                    
Técnico en Educación                    
4075                    



07   
27                    
Pagador                    
5045                    
11   
20                    
Director de Establecimiento Carcelario                    
5070                    
18   
26                    
Director de Establecimiento Carcelario                    
5070                    
15   
40                    
Director de Establecimiento Carcelario                    
5070                    
13   
100                    
Director de Establecimiento Carcelario                    
5070                    
11   
2                    
Almacenista                    
5080                    
11   
25                    
Supervisor (medio tiempo)                    
5105                    



12   
20                    
Capitán de Prisiones                    
5110                    
11   
20                    
Subdirector de Establecimiento Carcelario                    
5115                    
11   
16                    
Subdirector de Establecimiento Carcelario                    
5115                    
09   
51                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
1                    
Teniente Coronel de Prisiones                    
5120                    
19   
3                    
Secretario                    
5140                    
10   
8                    
Secretario                    
5140                    



06   
40                    
Teniente de Prisiones                    
5145                    
09   
12                    
Ecónomo                    
5150                    
07   
70                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
119                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
05   
81                    
Sargento de Prisiones                    
5165                    
06   
349                    
Cabo de Prisiones                    
5170                    
05   
334                    
Guardián de Prisiones                    
5175                    



04   
4.008                    
Guardián de Prisiones                    
5175                    
02   
1                    
Mayor de Prisiones                    
5210                    
12   
11                    
Operario Calificado                    
6000                    
09   
2                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
11                    
Ayudante                    
6025                    
05   
20                    
Operario                    
6030                    
05   
202                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    



05   
4                    
Enfermero Auxiliar                    
6045                    
09   
2                    
Enfermero Auxiliar                    
6045                    
08      
     
5. DIVISION  DE MEDICINA LEGAL    
        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
14   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
10   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
09   
5                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   



1                    
Técnico Administrativo                    
4065                    
11   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
17   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
1                    
Almacenista                    
5080                    
13   
2                    
Secretario                    
5140                    
10   
2                    
Secretario                    
5140                    
06   
1                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   



4                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08      
     
5.1. INSTITUTO  DE MEDICINA LEGAL DE BOGOTA    
        
14                    
Profesional Especializado                    
3010                    
10   
4                    
Profesional Especializado (medio tiempo)                    
3010                    
10   
40                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
1                    
Profesional Universitario(medio tiempo)                    
3020                    
06   
7                    



Profesional Universitario                    
3020                    
04   
1                    
Fotogrametrista                    
4050                    
11   
3                    
Técnico Operativo                    
4080                    
09   
2                    
Dibujante                    
4095                    
08   
12                    
Auxiliar de Técnico                    
4110                    
05   
3                    
Dactiloscopista                    
4125                    
06   
5                    
Grafólogo                    
4145                    
10   
6                    



Técnico en Balística                    
4155                    
09   
1                    
Supervisor                    
5105                    
12   
1                    
Supervisor                    
5105                    
10   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
2                    
Secretario                    
5140                    
10   
1                    
Secretario                    
5140                    
08   
25                    
Secretario                    
5140                    
06   
8                    



Ayudante de Oficina                    
5155                    
07   
8                    
Ayudante                    
6025                    
05   
8                    
Celador                    
6020                    
06   
3                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
23                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
5.2. INSTITUTOS SECCIONALES  DE MEDICINA LEGAL    
        
19                    
Profesional Especializado                    
3010                    
10   
42                    
Profesional Universitario                    



3020                    
06   
4                    
Técnico en Balística                    
4155                    
09   
2                    
Grafólogo                    
4145                    
10   
2                    
Grafólogo                    
4145                    
09   
5                    
Técnico Operativo                    
4080                    
10   
19                    
Secretario                    
5140                    
06   
2                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
31                    
Auxiliar de Servicios Generales                    



6035                    
05      
     
6. DIVISION  DE ASISTENCIA A LA RAMA JURISDICCIONAL    
        
1                    
Jefe de División                    
2040                    
14   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
10   
1                    
Profesional Especializado                    
3010                    
09   
3                    
Profesional Universitario                    
3020                    
06   
2                    
Asistente Administrativo                    
4140                    
15   
3                    
Asistente Administrativo                    
4140                    



12   
1                    
Pagador                    
5045                    
07   
1                    
Secretario Ejecutivo                    
5040                    
13   
3                    
Secretario                    
5140                    
10   
8                    
Secretario                    
5140,                    
06   
5                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
11   
4                    
Auxiliar Administrativo                    
5120                    
09   
12                    
Ayudante de Oficina                    
5155                    



07   
1                    
Chofer Mecánico                    
6010                    
08   
1                    
Auxiliar de Servicios Generales                    
6035                    
05      
     
Artículo segundo. Para efectos  de la incorporación a la planta de personal establecida en el
presente Decreto,  se procederá de acuerdo con lo establecido en el artículo 81, del Decreto
 ley número 1042 del 7 de junio de 1978.    
     
Artículo tercero. El presente Decreto  rige a partir de la fecha de su expedición, deroga las
disposiciones que le  sean contrarias, en especial el Decreto  número 475 del 4 de marzo de
1977.    
     
Comuníquese y cúmplase.    
     
Dado en Bogotá, D. E., a 28 de  diciembre de 1983.    
     
BELISARIO BETANCUR    
     
El Ministro de Hacienda y  Crédito Público,    
Edgar  Gutiérrez Castro.    
     
El Ministro de Justicia,    



Rodrigo  Lara Bonilla.    
     
La Jefe del Departamento  Administrativo del Servicio Civil,    
Ericina  Mendoza Saladén.          


