DECRETO 1280 DE 1987
(julio 10)

Por el cual se aprueba el Acuerdo nimero 59 de 1987, emanado de la Junta Directiva del

Instituto Geografico Agustin Codazzi.

Nota: Derogado por el Decreto 1008 de 1993, articulo 2°.

El Presidente de la Republica de Colombia, en ejercicio de sus facultades legales y en
especial de las conferidas en el articulo 26 del Decreto nimero 1050 de 1968,

DECRETA:

ARTICULO 1° Apruébase el Acuerdo nimero 59, emanado de la Junta Directiva del Instituto
Geografico “Agustin Codazzi” y cuyo texto es el siguiente:

“ACUERDO NUMERO 59 DE 1987

(julio 3)

por el cual se determina la estructura organica y funcional del Instituto Geografico Agustin
Codazzi.

La Junta Directiva del Instituto Geografico Agustin Codazzi, en uso de sus facultades legales
y en especial de las conferidas por el Articulo 18 del Decreto nimero 2205 de 1983 y el
articulo 83 del Decreto ley 77 de 1987, previo concepto de la Secretaria de Administracion
Publica de la Presidencia de la Republica,

ACUERDA:

CAPITULO |

DE LA ESTRUCTURA.

Articulo 1° El Instituto Geografico Agustin Codazzi tendra la siguiente estructura organica y
funcional.

NIVEL CENTRAL

1. JUNTA DIRECTIVA.



2. DIRECCION GENERAL.

2.1 Oficina Juridica.

3. SECRETARIA GENERAL.

3.1 Division de Informacién y Divulgacién.

4. SUBDIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMATIZACION.
4.1 Division de Sistemas y Procedimientos.

4.1.1 Seccidn de Sistemas.

4.1.2 Seccion de Organizacion y Métodos.

4.2 Division de Planes y Programas.

4.2.1 Seccion de Programacion y Evaluacion.

4.2.2 Seccion de Estudios Econdmicos y Financieros.
5. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA.
5.1 Division Financiera.

5.1.1 Seccion de Contabilidad.

5.1.2 Seccién de Presupuesto.

5.1.3 Seccion de Tesoreria.

5.1.4 Seccion de Ventas.

5.2 Division de Servicios Generales.

5.2.1 Seccion de Suministros.

5.2.2 Seccion de Mantenimiento.

5.2.3 Seccién de Imprenta.

5.3 Division de Relaciones Industriales.

5.3.1 Seccidn de Personal.

5.3.2 Seccién de Registro y Control.

6. SUBDIRECCION CARTOGRAFICA.

6.1. Division de Programacion y Revisidn.

6.1.1 Seccion de Programacién y Control de Calidad.

6.1.2 Seccion de Informes y Preparacién de Documentos.



6.2 Divisién de Geodesia.

6.2.1 Seccion de Control de Campo.

6.2.2 Seccion de Calculos.

6.2.3 Seccion de Geofisica.

6.3. Division de Fotogrametria.

6.3.1 Seccion de Aerofotografia.

6.3.2 Seccion de Restitucion.

6.3.3 Seccion de Dibujos.

7. SUBDIRECCION AGROLOGICA.

7.1 Divisién de Reconocimiento y Clasificacion.
7.1.1 Seccién de Estudios Generales y Semidetallados.
7.1.2 Seccion de Estudios Detallados.

7.1.3 Seccién de Correlacién y Clasificacion.
7.1.4 Seccién de Estudios Ecoldgicos.

7.1.5 Seccién de Publicaciones y Dibujo.

7.2. Division de Laboratorio.

7.2.1 Seccién de Analisis Especiales.

7.2.2 Seccion de Pruebas Fisicas.

7.2.3 Seccion de Analisis Quimicos.

8. SUBDIRECCION NACIONAL DE CATASTRO.

8.1 Division de Asesoria y Control Catastral.
8.1.1 Seccion de Coordinacién y Control.

8.1.2 Seccidn de Revisidén de Zonas Homogéneas.
8.1.3 Seccion de Deslindes.

8.2 Division de Avallos Especiales y Valorizacion.
8.2.1 Seccion de Avaluos y Valorizacion.

8.2.2 Seccion de Peritos para la Reforma Agraria.

8.3 Division de Estadistica e Investigacion Catastral.



8.3.1 Seccion de Estadistica.

8.3.2 Seccion de Investigacion Catastral.

9. SUBDIRECCION GEOGRAFICA.

9.1 Division de Estudios Geograficos.

9.1.1 Seccidn de Geografia Fisica.

9.1.2 Seccidn de Estudios Regionales.

9.2 Division de Difusidon Geografica.

9.2.1 Seccion de Obras Didacticas.

9.2.2 Seccidn de Dibujo y Disefio.

10. SUBDIRECCION DE DOCENCIA E INVESTIGACION.
10.1 Divisién de Docencia en Recursos Naturales.
10.2 Divisidn de Docencia en Ingenieria y Catastro.
10.3 Divisidn de Docencia en Percepcién Remota.
11. ORGANISMOS DE ASESORIA'Y COORDINACION.
11.1 Comité de Direccion.

11.2 Junta de Licitaciones y Adquisiciones.

11.3 Comisién de Personal.

11.4 Comité Académico.

NIVEL REGIONAL

12. DIRECCIONES SECCIONALES.

Para el eficiente desempefio de sus funciones el Instituto Geografico Agustin Codazzi,
contara con las siguientes Direcciones Seccionales, las cuales seran coordinadas y estaran a
cargo de la Subdireccién Nacional de Catastro.
DIRECCIONES SECCIONALES

CAPITULO I



DE LAS FUNCIONES.

Articulo 2° JUNTA DIRECTIVA Y DIRECCION GENERAL. La Junta Directiva y la Direccién
General cumpliran las funciones contempladas en las disposiciones legales y reglamentarias
y en los estatutos de la entidad.

Articulo 3° OFICINA JURIDICA. Son funciones de la Oficina Juridica:

a) Asesorar a la Direccion General en los asuntos juridicos de la entidad;

b) Asistir en materia juridica a las dependencias de la entidad y conceptuar acerca de los
asuntos que sobre el particular le sean formulados;

c) Revisar los proyectos de actos y contratos que deban ser sometidos a consideracion de la
Junta Directiva o la Direccién General;

d) Llevar la representacién del Instituto a través de sus abogados, cuando el Director lo
determine en los asuntos de caracter judicial;

e) Suministrar al Ministerio Publico, en los juicios en que sea parte el Instituto, los
documentos necesarios para la defensa de los intereses del Estado e informar a la Oficina
Juridica del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y a la Secretaria Juridica de la
Presidencia de la Republica del curso de dichos juicios;

f) Recopilar, codificar y mantener actualizado el registro de las disposiciones de caracter
legal relacionadas con el Instituto y velar por su divulgacién;

g) Presentar a la Direccidén General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 4° SECRETARIA GENERAL. Son funciones de la Secretaria General:

a) Dirigir y coordinar las funciones de la Divisidn de Informacién y Divulgacion;

b) Desempefar las funciones de Secretaria de la Junta Directiva;

c) Dirigir y atender los servicios de correspondencia y archivo general;

d) Llevar la representacién de la Direccion General en los asuntos de caracter técnico o

administrativo que ésta le sefale;



e) Adelantar las investigaciones que ordene el Director General, respecto al desempefio de
los funcionarios de la entidad, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes sobre la materia;

f) Coadyuvar a la vigilancia administrativa que ejerce el Director General;

g) Refrendar los actos de la Junta Directiva y de la Direccion General y autenticar los
documentos oficiales del Instituto;

h) Presentar a la Direccidon General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 5° DIVISION DE INFORMACION Y DIVULGACION. Son funciones de la Divisién de
Informacién y Divulgacién:

a) Organizar y mantener actualizado el banco de datos y suministrar la informacién
correspondiente segun el reglamento que se establezca para el efecto;

b) Disponer y controlar los servicios de informacion geografica, tanto a nivel central como
seccional;

c) Organizar y prestar el servicio de biblioteca del Instituto;

d) Establecer y mantener el intercambio de publicaciones con organismos nacionales o
extranjeros;

e) Divulgar a la opinidn publica en general los servicios que presta el Instituto;

f) Presentar a la Secretaria General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 6° SUBDIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMATIZACION. Son funciones de la
Subdireccién de Planeacién y Sistematizacion:

a) Asesorar a la Direccidon General en la determinacién de planes, programas y proyectos

qgue deba desarrollar la entidad en cumplimiento de sus funciones;



b) Dirigir la elaboracién de los planes y proyectos que deba adelantar la entidad en
cumplimiento de sus objetivos, su ejecucidon y proponer los ajustes correspondientes;

c) Coordinar con las demas Subdirecciones, la ejecucion de los programas que deba
desarrollar el Instituto de acuerdo con las politicas, prioridades y las apropiaciones
presupuestales que el Gobierno Nacional le asigne;

d) Dirigir en coordinacidn con la Subdireccidn Administrativa y Financiera, la elaboracién del
proyecto anual de presupuesto del Instituto y recomendar los ajustes que sean del caso;

e) Preparar los informes que sobre el avance de los programas de inversién deban
presentarse al Departamento Nacional de Planeacién y a la Direccion General de
Presupuesto;

f) Orientar los estudios sobre organizacién administrativa, métodos y procedimientos de
trabajo;

g) Dirigir y coordinar las actividades relacionadas con el procesamiento electronico de datos
del Instituto;

h) Coordinar la elaboracidn del informe semestral y anual de labores del Instituto;

i) Presentar a la Direccion General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

j) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 7° DIVISION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS. Son funciones de la Division de
Sistemas y Procedimientos:

a) Orientar los estudios sobre las necesidades de sistematizacion del Instituto;

b) Dirigir y controlar los disefios y aplicacion de los sistemas de informacion necesarios para
la entidad;

c) Realizar la interventoria de los contratos que el Instituto celebre en materia de informatica
y sistemas;

d) Dirigir la elaboracion de estudios técnicos sobre la adquisicidon de equipos o programas

que requiera la entidad para el procesamiento automatico de la informacion;



e) Coordinar los estudios sobre organizacion administrativa, métodos, procedimientos,
cargas de trabajo y distribucion de espacios del Instituto;

f) Proveer los medios necesarios para los estudios y analisis estadisticos de la entidad;

g) Presentar a la Subdireccién de Planeacion y Sistematizacion los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 8° SECCION DE SISTEMAS. Son funciones de la Seccién de Sistemas:

a) Ejecutar la sistematizacidn de las diferentes actividades del Instituto;

b) Efectuar el anadlisis de los sistemas existentes y recomendar los cambios necesarios para
implantar nuevos procedimientos de computacion;

c) Preparar programas en los lenguajes de maquina mas aconsejables y elaborar manuales
de aplicacién para el uso adecuado de éstos;

d) Elaborar estudios técnicos para la adquisicion de equipos y programas que requiera la
entidad para el procesamiento automatico de informacion;

e) Asistir a las demas dependencias en la implantacion de las correspondientes aplicaciones;

f) Velar por la adecuada utilizacién, mantenimiento y control de los equipos y archivo de
computacion;

g) Presentar a la Division de Sistemas y Procedimientos los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

h) Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia.

Articulo 9° SECCION DE ORGANIZACION Y METODOS. Son funciones de la Seccién de
Organizacién y Métodos:

a) Realizar estudios sobre organizacién administrativa, sistemas y procedimientos;

b) Elaborar proyectos de acuerdo, resoluciones y circulares relacionados con aspectos de

organizacién y procedimientos;



c) Elaborar y mantener actualizados los manuales administrativos y asistir a las demas
dependencias en su implantacion;

d) Elaborar estudios de simplificacién y racionalizacién del trabajo, proponer procesos de
modernizacién administrativa y velar por su correcta aplicacion;

e) Disefar y controlar la impresién, distribucién y utilizacién de formas y mantener
actualizado el registro de los mismos;

f) Adelantar estudios tendientes a optimizar la utilizacién de espacios fisicos y elementos de
trabajo;

g) Presentar a la Division de Sistemas y Procedimientos los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 10. DIVISION DE PLANES Y PROGRAMAS. Son funciones de la Division de Planes y
Programas:

a) Coordinar la elaboracion de los planes y programas de desarrollo institucional;

b) Conceptuar sobre los programas y proyectos que presenten las demas dependencias para
el desarrollo de las diferentes actividades que adelante el Instituto;

c) Orientar la elaboracion del anteproyecto anual de presupuesto de la entidad;

d) Coordinar y controlar la elaboracion y desarrollo de los proyectos especiales que se
presenten a organismos o entidades nacionales e internacionales;

e) Proponer sistemas de control interno y velar por su aplicacion a fin de garantizar el
adecuado cumplimiento de los objetivos y funciones de la entidad;

f) Dirigir la elaboracion de estudios econdémico-financieros;

g) Orientar y coordinar la evaluacion del desarrollo de los programas y proyectos que
adelante el Instituto y proponer los ajustes que sean necesarios a los mismos;

h) Rendir a la Subdireccion de Planeacién y Sistematizacion los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

i) Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia.



Articulo 11. SECCION DE PROGRAMACION Y EVALUACION. Son funciones de la Seccion de
Programacién y Evaluacion:

a) Preparar en coordinacion con las diferentes dependencias de la entidad los planes,
programas y proyectos que garanticen el cabal cumplimiento de las funciones asignadas al
Instituto y asesorarlas en la definicion de metas a corto, mediano y largo plazo;

b) Evaluar permanentemente la ejecucidon de los programas y proyectos que adelante el
Instituto, y proponer los ajustes necesarios;

c) Evaluar el cumplimiento de los programas y proyectos que adelante la entidad;

d) Determinar los estandares de evaluacion de las actividades desarrolladas por el Instituto;

e) Preparar los informes generales de labores de la entidad;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 12. SECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS. Son funciones de la
Seccién de Estudios Econémicos y Financieros:

a) Recolectar la informacién requerida para los estudios e investigaciones econdmicas y
financieras;

b) Elaborar los estudios de factibilidad econdmico-financiero necesarios para determinar la
conveniencia de las inversiones en equipos, planta fisica, tecnologia y demas;

c) Llevar el registro de costos por actividades y proyectos, y analizar el beneficio-costo de
los mismos;

d) Elaborar el anteproyecto del presupuesto anual de rentas y gastos de la entidad y
coordinar la inclusion las partidas para inversiéon en los acuerdos mensual de gastos y
cuatrimestral de obligaciones;

e) Analizar alternativas de financiacion para la realizacidon de las inversiones que deba
adelantar el Instituto;

f) Proyectar las necesidades econdmicas y financieras del Instituto a corto, mediano y largo



plazo;

g) Asesorar a las diferentes dependencias de la entidad lo relacionado con la determinacién
de costos de las publicaciones, analisis de suelos y demas servicios que de acuerdo con la
ley preste el Instituto;

h) Presentar a la Divisidn de Planes y Programas los informes que le sean solicitados sobre el
desarrollo de sus actividades;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 13. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA. Son funciones de la
Subdireccién Administrativa y Financiera

a) Asistir a la Direccion General en la determinacidn de planes, programas y proyectos de
caracter administrativo y financiero que deba ejecutar la entidad;

b) Dirigir, coordinar y controlar las actividades financieras y contables de la entidad;

c) Dirigir en coordinacion con la Subdireccién de Planeacién y Sistematizacion, la elaboracién
del proyecto anual de presupuesto del Instituto;

d) Dirigir, coordinar y controlar las actividades relacionadas con la administracién cientifica
del personal del Instituto;

e) Proponer y desarrollar programas de capacitacion, bienestar social y servicios médico-
asistenciales para los funcionarios y coordinarlos cuando se desarrollen en cooperacion con
otras entidades;

f) Dirigir, coordinar y controlar las actividades relacionadas con la adquisicion y distribucion
de los bienes y demas elementos que requiera el Instituto;

g) Dirigir y controlar la prestacidén de servicios de apoyo administrativo y asesorar en esta
materia a las demas dependencias del Instituto;

h) Rendir a la Direccién General y a los organismos los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la

dependencia.



Articulo 14. DIVISION FINANCIERA. Son funciones de la Divisidn Financiera:

a) Disponer la elaboracion del proyecto anual de presupuesto del Instituto en coordinacion
con la Division de Planes y Programas;

b) Velar porque se mantenga actualizada la contabilidad del Instituto y porque se produzcan
los balances correspondientes;

c) Dirigir las actividades atinentes con el recaudo de los ingresos y el pago de las
obligaciones a cargo de la entidad;

d) Vigilar la correcta ejecucién del presupuesto y del plan contable; y prestar asesoria a las
demas dependencias en tales aspectos;

e) Coordinar las actividades referentes al servicio de venta de publicaciones;

f) Presentar a la Subdireccion Administrativa y Financiera los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 15. SECCION DE CONTABILIDAD. Son funciones la Seccién de Contabilidad:

a) Disponer y mantener actualizados los libros principales y auxiliares necesarios para llevar
la contabilidad de la entidad;

b) Elaborar y analizar los estados financieros de la entidad;

c) Elaborar los informes solicitados por los organismos de control;

d) Elaborar la declaracién de ventas efectuadas por el Instituto y los certificados de pago del
impuesto al valor agregado IVA;

e) Presentar a la Division Financiera los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion
de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
entidad.

Articulo 16. SECCION DE PRESUPUESTO. Son funciones de la Seccidon de Presupuesto:

a) Colaborar con la Divisién de Planes y Programas en la elaboracion del proyecto de

presupuesto de ingresos y egresos de la entidad y controlar su ejecucion;



b) Elaborar los acuerdos de obligaciones y de gastos y efectuar las remesas a las
Direcciones Seccionales;

c) Efectuar las imputaciones de cuentas, ndminas y demas obligaciones financieras de la
entidad y expedir la respectiva certificacién de disponibilidad;

d) Preparar los informes periddicos sobre la ejecucion presupuestal y tramitar ante las
entidades correspondientes modificaciones al presupuesto;

e) Presentar a la Division Financiera los informes que le solicitados sobre la ejecucién de sus
funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 17. SECCION DE TESORERIA. Son funciones de la Seccién de Tesoreria:

a) Recaudar los ingresos y adelantar los tramites necesarios para la adecuada provision de
fondos;

b) Manejar las cuentas bancarias y efectuar los giros y pagos de las obligaciones a cargo de
la entidad;

c) Preparar los informes periddicos sobre los gastos efectuados por el Instituto;

d) Rendir ante la Contraloria General de la Republica la cuenta de gastos de la entidad;

e) Producir los boletines diarios de cajay bancos.

f) Manejar y responder por los titulos valores consignados bajo su custodia;

g) Presentar a la Divisidn Financiera los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion
de sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que a la naturaleza de la dependencia.
Articulo 18. SECCION DE VENTAS. Son funciones de la Seccién de Ventas:

a) Efectuar la venta de publicaciones y servicios que presta el Instituto;

b) Efectuar los recaudos por concepto de ventas y producir los boletines correspondientes;

c) Llevar el registro de las publicaciones y productos que ofrece el Instituto;

d) Atender las solicitudes de publicaciones y servicio que requieran las Direcciones



Seccionales o los usuarios del Instituto;

e) Presentar a la Divisidon Financiera los informe que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 19. DIVISION DE SERVICIOS GENERALES. Son funciones de la Division de Servicios
Generales:

a) Coordinar la prestacion de los servicios de transporte, mantenimiento, aseo, vigilancia,
publicaciones y demas servicios de apoyo administrativo;

b) Orientar el proceso de adquisiciéon, almacenamiento y distribucion de los bienes muebles
necesarios, para el correcto funcionamiento de la entidad de acuerdo con las normas legales
y reglamentarias vigentes sobre la materia;

c) Supervisar la tramitacion de las licitaciones y contratos que celebre el Instituto;

d) Dirigir los tramites de importacién y nacionalizacidn de las mercancias del Instituto;

e) Presentar a la Subdireccion Administrativa y Financiera los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 20. SECCION DE SUMINISTROS. Son funciones de la Seccién de Suministros:

a) Elaborar y ejecutar el programa de compras;

b) Elaborar los pliegos de licitaciones y efectuar su tramitacion;

c) Adelantar los tramites de importacién y nacionalizacidon de las compras que efectle el
Instituto en el exterior;

d) Adquirir, almacenar y distribuir los elementos requeridos por las dependencias de la
entidad;

e) Elaborar las minutas de los contratos que celebre el Instituto y vigilar su cumplimiento;

f) Llevar y mantener actualizado el registro de proveedores;

g) Presentar a la Divisidn de Servicios Generales los informes que le sean solicitados sobre la



ejecucioén de sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 21. SECCION DE MANTENIMIENTO. Son funciones de la Seccién de Mantenimiento:

a) Prestar los servicios de conservacion, aseo y vigilancia de las instalaciones del Instituto;

b) Efectuar o coordinar el mantenimiento y reparacién de los vehiculos, y efectuar los
tramites que se requieran ante las autoridades del transito;

c) Adelantar las actividades de reparacion y mantenimiento de los muebles y equipos,
efectuar las reparaciones locativas; eléctricas, mecanicas y sanitarias que se requieran en
las distintas dependencias del Instituto:

d) Presentar a la Divisidn de Servicios Generales los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucioén de sus funciones;

e) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 22. SECCION DE IMPRENTA. Son funciones de la Seccién de Imprenta:

a) Programar y ejecutar en coordinacién con las demas dependencias, la edicion de las
publicaciones que se requieran para divulgar las actividades realizadas por la entidad;

b) Programar y efectuar las labores de levantamiento de textos, diagramacion, montaje,
fotomecanica, impresion y acabado de publicaciones y formatos;

c) Asistir a las demas dependencias del Instituto en lo relacionado a preparacion y edicién de
publicaciones;

d) Supervisar la edicion de publicaciones de la entidad que se realicen fuera de la misma;

e) Programar y controlar los materiales que se requieran en la dependencia;

f) Presentar a la Division de Servicios Generales los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucién de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 23. DIVISION DE RELACIONES INDUSTRIALES. Son funciones de la Divisién de



Relaciones Industriales:

a) Orientar las actividades relacionadas con la direccién de los recursos humanos y la
ejecucién y control de las politicas y normas de administracion de personal;

b) Coordinar las actividades de registro, y estadisticas de personal,

c) Orientar los programas de bienestar social y capacitacion del personal del Instituto;

d) Prestar asesoria a las demas dependencias del Instituto en lo relativo a la administracion
de personal y la correcta aplicacion del reglamento interno de trabajo;

e) Presentar a la Subdireccion Administrativa y Financiera los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 24. SECCION DE PERSONAL. Son funciones de la Seccién de Personal:

a) Realizar estudios sobre administracién de salarios y clasificacion de empleos y elaborar
los manuales descriptivos de funciones en coordinacion con la Seccién de Organizacion y
Métodos;

b) Efectuar las actividades de reclutamiento y seleccidén de personal que requiera la entidad;

c) Desarrollar o coordinar las actividades de bienestar social, cultural y deportivo para los
empleados del Instituto y sus familias;

d) Coordinar con los organismos competentes la ejecucion de los programas de capacitacion
para el personal del Instituto;

e) Adelantar los tramites de la Carrera Administrativa y coordinar la correcta aplicacién de
los sistemas de calificacion de servicios;

f) Presentar a la Divisién de Relaciones Industriales los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 25. SECCION DE REGISTRO Y CONTROL. Son funciones de la Seccion de Registro y



Control:

a) Llevar el registro del personal de la entidad;

b) Organizar, custodiar y mantener actualizados los expedientes administrativos del
personal del Instituto;

c) Efectuar las liquidaciones de las prestaciones sociales del personal de la entidad y los
tramites respectivos ante las entidades correspondientes;

d) Efectuar los tramites sobre las diferentes novedades de personal, elaborar los
correspondientes proyectos de providencias y expedir las certificaciones que fueren
necesarias;

e) Presentar a la Division de Relaciones Industriales los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que a la naturaleza de la dependencia.
Articulo 26. SUBDIRECCION CARTOGRAFICA. Son funciones de la Subdireccion Cartografica:

a) Asistir a la Direccidon General en la determinacion de planes, programas y proyectos
cartograficos que deba ejecutar la entidad;

b) Dirigir las actividades cartograficas del Instituto;

c) Presentar a la Direccidon General proyectos de reglamentos y normas técnicas para regular
la actividad cartografica en el pais;

d) Orientar los programas de tomas de fotografias aéreas que se requieran para el
cumplimiento de las funciones de la entidad;

e) Dirigir y coordinar las actividades relacionadas con el establecimiento de redes de
triangulacién, poligonales y nivelaciones geodésicas en todo el pais;

f) Dirigir el establecimiento del control topografico suplementario y hacer la clasificacion de
campo y nomenclatura, requeridas para la elaboracion fotogramétrica de los mapas en todo
el territorio nacional;

g) Dirigir y coordinar la obtencion y analisis de los datos geomagnéticos, gravimétricos y

sismoldgicos en el pais;



h) Ordenar la restitucidn fotogramétrica de las fotografias aéreas;

i) Orientar la elaboracion de los mapas y cartas topograficas y geofisicas, catastrales, de
navegacion y militares que requiera el pais;

j) Conceptuar sobre presupuestos para trabajos cartograficos que soliciten las demas
dependencias o usuarios de la entidad;

k) Planear y dirigir investigaciones para mantener al dia las normas, procedimientos e

instrucciones de caracter cartografico, de acuerdo con los sistemas técnicos mas modernos;

I) Presentar a la Direccion General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

II) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 27. DIVISION DE PROGRAMACION Y REVISION. Son funciones de la Division de
Programacioén y Revision:

a) Programar y controlar el desarrollo y la calidad de los proyectos de cartografia elaborados
por el Instituto;

b) Coordinar los trabajos de interventoria que deba ejecutar el Instituto en el area
cartografica;

c) Disponer la verificacion de campo y determinar la precision de los mapas elaborados por
la entidad;

d) Coordinar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones contractuales contraidas por el
Instituto para efectuar trabajos cartograficos;

e) Entregar los productos cartograficos a quien corresponda llevar el registro
correspondiente;

f) Revisar los trabajos de restituciéon y publicacién, de acuerdo con las normas y
especificaciones establecidas y hacer la verificacién de campo;

g) Obtener de otras entidades toda la informacidn referente a cambios en la cartografia,

originados por el desarrollo de las distintas regiones del pais, con el fin de actualizar las



publicaciones cartograficas;

h) Dirigir la evaluacién y seleccidn de fotografias aéreas;

i) Preparar los presupuestos para trabajos cartograficos que soliciten las mismas
dependencias o los usuarios de la entidad;

j) Coordinar el suministro agil y oportuno de toda la documentacién basica que produce el
Instituto, necesaria para la formacidn, actualizacidén y conservacion del Catastro Nacional;

k) Coordinar la ejecucién de los trabajos de dibujo que se requieran, para la elaboracién de
los documentos cartograficos para el Catastro;

[) Ordenar ortofotomapas a diferentes escalas de acuerdo con las necesidades del Catastro;

II) Llevar el registro de las inscripciones de las compafias privadas que realizan trabajos
aerofotograficos, fotogramétricos, geodésicos y cartograficos;

m) Tramitar las autorizaciones y permisos que soliciten las compafias privadas;

n) Presentar a la Subdireccion Cartografica los informes que le sean solicitados sobre la
gjecucién de sus funciones;

0) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 28. SECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL DE CALIDAD. Son funciones de la
Seccion de Programacion y Control de Calidad:

a) Adelantar los trabajos sobre el desarrollo y calidad de los proyectos cartograficos
elaborados por el Instituto;

b) Efectuar los trabajos de interventoria que ejecuta el Instituto en el area cartografica;

c) Efectuar las verificaciones de campo y determinar la precision de los mapas elaborados
por el Instituto;

d) Adelantar los trabajos cartograficos necesarios para cumplir con las obligaciones
contractuales adquiridas por la entidad;

e) Informar a la Divisidon Financiera del avance de los trabajos cartograficos efectuados a

terceros para que se realice el cobro correspondiente;



f) Efectuar la planeacién de los vuelos aerofotograficos programados para contratos;

g) Adelantar los trabajos de restitucién y publicacién, de acuerdo con las normas vy
especificaciones establecidas;

h) Evaluar y seleccionar las fotografias aéreas;

i) Controlar y mantener actualizada la informacion sobre los vuelos cartograficos efectuados
por el Instituto y por las empresas privadas que operen en el pais;

j) Presentar a la Divisidon de Programacion y Revision los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

k) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 29. SECCION DE INFORMES Y PREPARACION DE DOCUMENTOS. Son funciones de la
Seccion de Informes y Preparacion de Documentos:

a) Coordinar la preparacion y entrega de los documentos que requieran las Direcciones
Seccionales para el normal y oportuno desarrollo de los programas de trabajo;

b) Coordinar la ejecucion de los trabajos de dibujo que se requieran, para la elaboracién de
los documentos cartograficos para el Catastro;

c) Elaborar ortofotomapas a diferentes escalas de acuerdo con las necesidades del Catastro;

d) Presentar a la Division de Programacion y Revisién los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

e) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 30. DIVISION DE GEODESIA. Son funciones de la Division de Geodesia:

a) Coordinar los trabajos de ingenieria de campo, necesarios para el restablecimiento del
control geodésico basico en todo el territorio nacional,

b) Orientar los trabajos de ingenieria de campo para establecer el control topografico
suplementario y la clasificacion de campo y nomenclatura requerida para la elaboracién de

las cartas y mapas del territorio nacional;



c) Coordinar la elaboracion de los proyectos de fotocontrol;

d) Coordinar todos los estudios de calculos de coordenadas requeridos para la finalizacién de
los trabajos geodésicos y topograficos;

e) Disponer la obtencion de los datos geomagnéticos, gravimétricos y sismoldgicos en el
pais, asi como los calculos necesarios y su publicacion;

f) Dirigir los trabajos de investigacion geodésica;

g) Colaborar con otras instituciones geofisicas y geodésicas del pais y del exterior, en el
intercambio de informacién cientifica;

h) Presentar a la Subdireccion Cartografica los informes que le sean solicitados sobre la
gjecucién de sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 31. SECCION DE CONTROL DE CAMPO. Son funciones de la Seccion de Control de
Campo:

a) Hacer los trabajos de ingenieria de campo necesarios para el establecimiento del control
geodésico basico en el territorio nacional, incluyendo exploracién, proyecto, amojonamiento

y mediciones para la triangulacion, nivelacién, poligonales, mareas y puntos astronémicos;

b) Hacer los trabajos de ingenieria de campo para establecer el control topografico
suplementario y las clasificaciones de campo y nomenclatura requeridas para la elaboracion
de los trabajos del Instituto;

c) Elaborar los proyectos de fotocontrol;

d) Efectuar las comprobaciones que se le ordenen para el cumplimiento de interventorias
que realice el Instituto;

e) Presentar a la Division de Geodesia los informes que le sean solicitados sobre la ejecucidn
de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a La naturaleza de la

dependencia.



Articulo 32. SECCION DE CALCULOS. Son funciones de la Seccién de Célculos:

a) Realizar todos los calculos requeridos para la finalizacién de los trabajos geodésicos y
topograficos;

b) Organizar y mantener actualizado el archivo sobre la red geodésica nacional y en general
de todos los puntos determinados en el pais;

c) Realizar las verificaciones referentes a las interventorias que ejecute el Instituto;

d) Presentar a la Division de Geodesia los informes que le sean solicitados sobre la ejecucién
de sus funciones;

e) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 33. SECCION DE GEOFISICA. Son funciones de la Seccidon de Geofisica:

a) Obtener los datos geomagnéticos, gravimétricos y sismoldgicos en el pais, hacer los
calculos necesarios y organizarlos para su publicacion;

b) Atender y velar por el normal funcionamiento del observatorio geomagnético instalado en
la isla de El Santuario de Fuquene;

c) Efectuar la recopilacion de la informacidon requerida para la elaboracién de mapas
isodinamicos, isogonicos, insoclinicos, gravimétricos y de anomalias de la gravedad;

d) Colaborar con las comisiones internacionales que realicen estudios geofisicos en el pais;

e) Presentar a la Division de Geodesia los informes que le sean solicitados sobre la ejecucidn
de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 34. DIVISION DE FOTOGRAMETRIA. Son funciones de la Division de Fotogrametria:

a) Coordinar la planeacion y ejecucion de los vuelos aerofotograficos:

b) Coordinar la inspeccién y control de los trabajos aerofotograficos efectuados por otras
entidades;

c) Disponer los trabajos fotograficos del laboratorio para atender las necesidades del



Instituto y los requeridos por los usuarios;

d) Disponer la aerotriangulacién para la elaboracidon de mapas y cartas;

e) Dirigir la restitucion fotogramétrica y el dibujo cartografico de los mapas, cartas
topograficas y planimétricas, de acuerdo con los programas anuales y compromisos
contractuales del Instituto;

f) Orientar los trabajos de actualizacién de los mapas restituidos de conformidad con los
métodos que se sefalen para el efecto;

g) Presentar a la Subdireccion Cartografica los informes que le sean solicitados sobre la
gjecucién de sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 35. SECCION DE AEROFOTOGRAFIA. Son funciones de la Seccion de Aerofotografia:

a) Ejecutar los vuelos aerofotograficos requeridos por el Instituto;

b) Inspeccionar y controlar los trabajos aerofotograficos efectuados por otras entidades;

c) Ejecutar los trabajos fotograficos de laboratorio para atender las necesidades de todo el
Instituto;

d) Efectuar la operaciéon y mantenimiento de las aeronaves, de conformidad con las normas
y disposiciones de la Aeronautica Civil, el Instituto y los fabricantes;

e) Coordinar y ejecutar programas de adiestramiento para el personal de vuelos;

f) Presentar a la Division de Fotogrametria los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucién de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 36. SECCION DE RESTITUCION. Son funciones de la Seccién de Restitucion:

a) Hacer la restitucion fotogramétrica y el dibujo cartografico de los mapas y cartas
topograficas y planimétricas de acuerdo con los programas anuales y compromisos

contractuales del Instituto;



b) Actualizar los mapas restituidos de conformidad con los métodos que se sefalen para el
efecto;

c) Ejecutar los trabajos de ortopotografia;

d) Elaborar programas de capacitacién y actualizacion para los funcionarios de la Seccion;

e) Velar por el cumplimiento de las especificaciones en los trabajos asignados y por el
mantenimiento y calibracién de los equipos;

f) Presentar a la Division de Fotogrametria los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucién de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 37. SECCION DE DIBUJO. Son funciones de la Seccion de Dibujo:

a) Elaborar los originales para la edicion de los trabajos cartograficos;

b) Elaborar manuales destinados a difundir y conservar los estudios y métodos de trabajo de
la Seccién;

c) Presentar a la Division de Fotogrametria los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucioén de sus funciones;

d) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 38. SUBDIRECCION AGROLOGICA. Son funciones de la Subdireccién Agroldgica:

a) Asistir a la Direccion General en la formulacion de planes, programas y proyectos
agroldgicos que deba adelantar la entidad;

b) Programar y dirigir las actividades relacionadas con el reconocimiento, clasificacion y
correlacion de los suelos del pais, para el mejor aprovechamiento agropecuario y para el
avalud catastral técnico de los mismos;

c) Establecer las metodologias para los diferentes, tipos de levantamientos de suelos y para
los analisis fisicos, quimicos, mineraldgicos y bioldgicos de los suelos reconocidos;

d) Dirigir los estudios ecoldgicos y forestales requeridos para la utilizacién adecuada de los

suelos del pais;



e) Disponer los analisis fisicos, quimicos y mineraldgicos de los suelos reconocidos, tanto
para la Subdireccién como para los particulares;

f) Dirigir y mantener actualizada la coleccién de suelos del pais en el museo edafoldgico;

g) Dirigir las monografias técnicas correspondientes a los estudios agroldgicos, ecoldgicos,
bosques e investigaciones efectuadas por las dependencias de la Subdireccién;

h) Vigilar el cumplimiento de las normas que regulan los levantamientos de suelos
efectuados por otras entidades publicas o privadas, y proponer las modificaciones que sean
del caso;

i) Orientar las investigaciones edafoldgicas que se requieran para el cumplimiento de las
funciones asignadas a la Subdireccién:

j) Presentar a la Direccion General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

k) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 39. DIVISION DE RECONOCIMIENTO Y CLASIFICACION. Son funciones de la Division
de Reconocimiento y Clasificacién:

a) Dirigir y coordinar los levantamientos, correlacion y clasificacidon de los suelos del pais, de
acuerdo con las normas previamente establecidas y programadas:

b) Dirigir y coordinar estudios ecoldgicos, de riegos y drenajes y otros de caracter especial,
requeridos para el cumplimiento de sus funciones;

c) Dirigir y coordinar la ejecucion de las publicaciones de los trabajos citados en los
numerales anteriores;

d) Programar las actividades cientificas que propendan por el eficiente funcionamiento de la
dependencia;

e) Coordinar las interventorias sobre los trabajos realizados por otras entidades,
relacionadas con las funciones de la Division;

f) Presentar a la Subdireccion Agroldgica los informes que le sean solicitados sobre el

desempeno de sus funciones;



g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 40. SECCION DE ESTUDIOS GENERALES Y SEMIDETALLADOS. Son funciones de la
Seccion de Estudios Generales y Semidetallados:

a) Proponer y aplicar normas y especificaciones para la realizacion de los estudios generales
y semidetallados de suelos;

b) Ejecutar los estudios generales y semidetallados en las diferentes regiones del pais,
teniendo en cuenta las normas y procedimientos vigentes;

c) Realizar la interventoria de los estudios generales y semidetallados de suelos ejecutados
en el pais por otras entidades;

d) Presentar a la Division de Reconocimiento y Clasificacién los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

e) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 41. SECCION DE ESTUDIOS DETALLADOS. Son funciones de la Seccion de Estudios
Detallados:

a) Proponer y aplicar normas y especificaciones para la realizacién de los estudios detallados
de suelos;

b) Ejecutar los estudios detallados de suelos con fines de riego, drenajes y de uso y manejo
especificos, teniendo en cuenta las normas y especificaciones establecidas;

c) Realizar la interventoria de los estudios detallados de suelos ejecutados en el pais por
otras entidades;

d) Presentar a la Division de Reconocimiento y Clasificacién los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

e) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 42. SECCION DE CORRELACION Y CLASIFICACION. Son funciones de la Seccion de

Correlacion y Clasificacion:



a) Proponer la metodologia para efectuar la correlacion de los suelos del pais;

b) Ejecutar la clasificacion y correlacion de los suelos del pais;

c) Colaborar en la elaboracidén de proyectos de metodologias, para los levantamientos de
suelos;

d) Evaluar las comisiones de campo en los trabajos de reconocimiento de suelos;

e) Presentar a la Division de Reconocimiento y Clasificaciéon los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus labores;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 43. SECCION DE ESTUDIOS ECOLOGICOS. Son funciones de la Seccién de Estudios
Ecoldgicos:

a) Proponer y aplicar normas y especificaciones técnicas para la elaboracion de la
cartografia forestal y ecoldgica;

b) Elaborar los capitulos de clima, hidrografia, fauna, vegetacién natural, ecologia general e
impacto ambiental para los estudios de suelos que ejecuta la Subdireccion Agroldgica;

c) Elaborar estudios sobre dendrologia y zonas de vida;

d) Elaborar mapas tematicos a diferentes escalas relacionados con bosques naturales y
plantaciones forestales, cobertura vegetacion natural y cultural, zonas forestales actuales y
potenciales, reas erosionadas, zonas de vida y planes de ordenacién para manejo de
cuencas hidrograficas;

e) Realizar la interventoria sobre los estudios que adelantan las entidades oficiales y
particulares en el area de cartografia tematica forestal;

f) Presentar a la Divisidn de Reconocimiento y Clasificacion los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus labores;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 44. SECCION DE PUBLICACIONES Y DIBUJO. Son funciones de la Seccion de

Publicaciones y Dibujo:



a) Revisar los estudios e investigaciones que realicen las diferentes dependencias de la
Subdireccién Agroldgica;

b) Revisar los mapas elaborados por las diferentes dependencias de la Subdireccién
Agrolégica para su publicacion;

c) Llevar el archivo del material cartografico utilizado por la Subdireccién;

d) Coleccionar los estudios de suelos, riegos, ecoldgicos y forestales elaborados por la
Subdireccién Agroldgica;

e) Suministrar la informacion necesaria para sistematizacion de las fichas bibliograficas de
interés para la Subdireccion Agroldgica;

f) Adelantar las actividades de mecanografia, para el levantamiento de los textos de las
publicaciones;

g) Presentar a la Division de Reconocimiento y Clasificacién los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus labores;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 45. DIVISION DE LABORATORIO. Son funciones de la Divisién de Laboratorio:

a) Dirigir y coordinar las investigaciones de los estudios de suelos, desde el punto de vista
quimico, fisico, mineraldgico y bioldgico que requiera la Subdireccién Agroldgica y demas
usuarios del Instituto;

b) Desarrollar y adoptar nuevos métodos analiticos de suelos, plantas y aguas que se
ajusten a las necesidades del pais;

c) Atender las consultas que le formulen entidades oficiales o particulares relacionadas con
asuntos de la dependencia;

d) Coordinar la preparacion del material para las publicaciones de los trabajos realizados por
la Division;

e) Programar las actividades cientificas que propendan por el eficiente funcionamiento de la
dependencia;

f) Asesorar los levantamientos agroldgicos en las reas de fisica, quimica, mineralogia y



biologia del suelo y colaborar en la elaboracion de las monografias;

g) Organizar y administrar el material de exposicién del museo edafolégico;

h) Presentar a la Subdireccidon Agroldgica los informes que le sean solicitados sobre Ia
ejecucién de sus labores;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 46. SECCION DE ANALISIS ESPECIALES. Son funciones de la Seccién de Analisis
Especiales:

a) Establecer las metodologias analiticas apropiadas para el estudio de las caracteristicas
mineraldgicas, micromorfoldgicas y bioldgicas de los suelos;

b) Realizar los analisis mineraldgicos y bioldgicos de las muestras enviadas por la Division de
Reconocimiento y Clasificacion de suelos y los usuarios del Instituto;

c) Asesorar a la Division de Reconocimiento y Clasificacion en la clasificacién de materiales
petrograficos y en la interpretacion de los analisis de arenas y arcillas de los suelos;

d) Desarrollar trabajos de investigacién en materia de biologia, mineralogia y sedimentologia
que permitan resolver problemas relacionados con la taxonomia, génesis y fertilidad de los
suelos, para los diferentes estudios de la Subdireccion Agroldgica;

e) Estudiar y adoptar técnicas apropiadas para la toma de monolitos y su preparacion y
elaborar todo el material escrito y audiovisual necesario para el cumplimiento de las
funciones del museo edafoldgico;

f) Atender la visita del publico al museo edafoldgico;

g) Presentar a la Division de Laboratorio los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucién de sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 47. SECCION DE PRUEBAS FISICAS. Son funciones de la Seccién de Pruebas Fisicas:

a) Establecer las metodologias analiticas apropiadas para el estudio de las caracteristicas



fisicas de los suelos;

b) Realizar los analisis fisicos de las muestras de suelos enviadas por la Division de
Reconocimiento y Clasificacidon y los usuarios en general de la entidad;

c) Realizar los analisis fisicos solicitados por entidades oficiales particulares y usuarios en
general;

d) Realizar investigaciones en fisica de suelos que permitan solucionar problemas de
taxonomia, génesis, uso, manejo y adecuacion de tierras, que surjan en los diferentes
estudios que adelanta la Subdireccion Agroldgica;

e) Presentar a la Division de Laboratorio los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucioén de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 48. SECCION DE ANALISIS QUIMICOS. Son funciones de la Seccién de Analisis
Quimicos:

a) Establecer las metodologias analiticas apropiadas para el estudios de las caracteristicas
quimicas de suelos;

b) Realizar los analisis de caracterizacion fisico-quimica de las muestras de suelos enviadas
por la Divisién de Reconocimiento y Clasificacién y demas dependencias de la entidad;

c) Realizar los analisis quimicos de suelos, aguas y tejidos vegetales solicitados por
agricultores, entidades y demas usuarios;

d) Interpretar, diagnosticar y recomendar las enmiendas y fertilizantes apropiados de
acuerdo con los resultados de los analisis quimicos y al tipo de cultivo que los agricultores e
interesados soliciten;

e) Asesorar a la Division de Reconocimiento y Clasificacion en estudios especiales la
salinidad o alcalinidad de los suelos, contaminacién de riego y drenaje, clasificacién y
evaluacion de tierras y en la interpretacion de las propiedades quimicas de los suelos en
general;

f) Realizar las investigaciones en materia de quimicos que permitan resolver problemas de



taxonomia, génesis y de uso y manejo de los suelos para los diferentes estudios que
adelanta la Subdireccién;

g) Presentar a la Division de Laboratorio los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucioén de sus funciones;

h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 49. SUBDIRECCION NACIONAL DE CATASTRO. Son funciones de la Subdireccion
Nacional de Catastro:

a) Asistir a la Direccién General en la formulaciéon de planes, programas y proyectos de
Catastro;

b) Dirigir, coordinar y controlar las labores para la formacion y conservacién de los catastros
en todo el pais;

c) Proponer a la Direccion General los programas de trabajo de todas las Direcciones
Seccionales, segun lo que se establezca con las autoridades regionales y de acuerdo con los
planes generales del Instituto;

d) Proponer proyectos de normas técnicas para la formulacion y conservacion del Catastro
Nacional y velar por su aplicacién una vez hayan sido adoptados por la entidad;

e) Dirigir los avallos especiales o administrativos que soliciten al Instituto;

f) Dirigir de conformidad con las disposiciones legales, las operaciones de deslinde y
amojonamiento de los departamentos, intendencias, comisarias y municipios;

g) Dirigir y controlar las investigaciones catastrales que acometa el Instituto y proponer las
reformas de sistemas y técnicas que permitan actualizar los aspectos econdmicos, fisicos y
juridicos del Catastro;

h) Coordinar con la Subdireccién de Docencia e Investigacién los programas de capacitacion
y actualizacion a los funcionarios de las diferentes entidades catastrales;

i) Dirigir y coordinar la elaboracion de cartillas y manuales que en materia catastral sean
necesarios;

j) Coordinar con la Oficina Juridica el tramite de los asuntos legales del Catastro Nacional;



k) Velar porque la Subdireccion Administrativa Financiera atienda en forma oportuna los
requerimientos administrativos y financieros de las Direcciones Seccionales;

[) Orientar la preparacidon de los términos de referencia y especificaciones en materia
catastral, para los contratos que deba celebrar la entidad;

m) Presentar a la Direccion General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion
de sus funciones;

n) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 50. DIVISION DE ASESORIA'Y CONTROL CATASTRAL. Son funciones de la Divisién de
Asesoria y Control Catastral:

a) Organizar y coordinar la formulacién de programas de formacion, actualizacion y
conservacion de los catastros;

b) Orientar, asesorar y controlar a las Direcciones Seccionales en la preparacion y ejecucion
de sus programas;

c) Coordinar con la Divisidon de Fotogrametria el suministro a las Direcciones Seccionales de
los documentos cartograficos y agroldgicos, para la formacion, actualizacion y conservacion
del Catastro;

d) Determinar con las Direcciones Seccionales los requerimientos de personal, material y
equipo necesario;

e) Asesorar a las Direcciones Seccionales en todos los aspectos técnicos de la formacién,
conservacion y actualizacion del Catastro;

f) Evaluar periddicamente los programas y el funcionamiento general de las Direcciones
Seccionales;

g) Coordinar la asesoria y revision de los estudios fisicos y econdmicos, para la obtencion de
avaluos dentro de los procesos de formacion, actualizacion y conservacion;

h) Coordinar y dirigir los trabajos de deslindes de las divisiones politico administrativas del
pais, y prestar la asesoria requerida;

i) Dirigir los estudios para definir los perimetros urbanos de los municipios que lo soliciten;



j) Asesorar a las Direcciones Seccionales en la elaboracion de los proyectos de nomenclatura
urbana;

k) Presentar a la Subdireccidon Nacional de Catastro los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

I) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 51. SECCION DE COORDINACION Y CONTROL. Son funciones de la Secciéon de
Coordinacién y Control.

a) Elaborar los proyectos de formacion, actualizacion y conservacion del Catastro, para las
diferentes Direcciones Seccionales;

b) Asesorar y controlar a las Direcciones Seccionales en la preparacién y ejecucion de
programas de trabajo y en los aspectos técnicos y administrativos para la formacidn,
actualizaciéon y conservacion del Catastro;

c¢) Evaluar los requerimientos administrativos y financieros de las Direcciones Seccionales;

d) Preparar los informes sobre el funcionamiento de las Direcciones Seccionales;

e) Presentar a la Division de Asesoria y Control Catastral los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 52. SECCION DE REVISION DE ZONAS HOMOGENEAS. Son funciones de la Seccién de
Revision de Zonas Homogéneas:

a) Analizar conjuntamente con las Direcciones Seccionales el resultado final de las zonas
homogéneas fisico-econdmicas y tipificacion de construcciones, comprobando su validez y
funcionalidad para proponer su aprobacion;

b) Programar, asesorar y revisar los estudios fisicos y econdmicos para la obtencién de
avallos dentro de los procesos de formacién, actualizacién y conservacién del Catastro;

c) Colaborar con las Direcciones Seccionales en la elaboracion de estudios de zonas

homogéneas fisico-econdmicas y tipificacion de las construcciones;



d) Rendir informes periddicos sobre las labores desarrolladas;

e) Proponer la ejecucién de estudios e investigaciones que permitan mejorar y actualizar las
normas del Catastro en materia de zonas homogéneas fisico-econdmicas, tipificacion de
construcciones y actualizacion de avallos;

f) Presentar a la Divisidn de Asesoria y Control Catastral los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 53. SECCION DE DESLINDES. Son funciones de la Secciéon de Deslindes:

a) Realizar el deslinde de los municipios, departamentos, intendencias y comisarias de la
Republica de acuerdo a las normas de la Ley 62 de 1939;

b) Elaborar los proyectos de ordenanzas o leyes y las exposiciones de motivos que se
requieran para dar validez a los trabajos de deslindes;

c) Efectuar deslindes especiales tales como: reservas y resguardos indigenas;

d) Delimitar perimetros urbanos y preparar los respectivos proyectos de acuerdo;

e) Diseflar nomenclaturas urbanas y preparar los respectivos proyectos de acuerdo;

f) Asesorar a las Direcciones Seccionales y a las autoridades municipales en todo lo
relacionado a deslinde, perimetro urbano y nomenclatura urbana;

g) Resolver las consultas de caracter técnico que sobre materia de limites, perimetros
urbanos y nomenclatura urbana se formulen al Instituto;

h) Presentar a la Division de Asesoria y Control Catastral los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 54. DIVISION DE AVALUOS ESPECIALES Y VALORIZACION. Son funciones de la
Division de Avallos Especiales y Valorizacion:

a) Programar, dirigir y supervisar los avallos especiales de los bienes inmuebles que sean

motivo de enajenacion por parte de las entidades del Estado en todo el territorio nacional;



b) Programar, orientar y supervisar todos los avallos especiales de terrenos, maquinaria,
cultivos y otros que solicite el Instituto Colombiano de la Reforma Agraria, para el
cumplimiento de sus planes y programas;

c) Programar y controlar la realizacién de peritazgos para la extincién del dominio y
clarificacion del derecho de propiedad;

d) Atender las consultas técnicas formuladas por los tribunales relacionadas con el avalto en
el proceso de Reforma Agraria;

e) Prestar la colaboracién como auxiliares de la justicia, en materia de avallos de la
propiedad raiz;

f) Programar, coordinar y controlar los estudios de contribucion de valorizacidn que soliciten
entidades de caracter nacional, departamental o municipal y adelantar los censos prediales
que para tal fin se le soliciten.

g) Estudiar en colaboracién con la Divisiéon de Estadistica e Investigacién Catastral las
metodologias y especificaciones para realizar estudios de valorizacion;

h) Coordinar la preparacion de los manuales de operacién para la elaboracién de avallos
individuales, en colaboracién con la Divisidn de Estadistica e Investigacion Catastral;

i) Presentar a la Subdireccidon Nacional de Catastro los informes que le sean solicitados sobre
la ejecucién de sus funciones;

j) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 55. SECCION DE AVALUOS Y VALORIZACION. Son funciones de la Seccién Avallos y
Valorizacién:

a) Elaborar los avallos especiales o administrativos de los bienes inmuebles que sean
motivo de enajenacion o arriendo por parte de las entidades del Estado en todo el territorio
nacional de conformidad con las disposiciones vigentes;

b) Elaborar los estudios de contribucién de valorizacion que soliciten entidades de caracter
nacional, departamental o municipal y adelantar los censos prediales que para tal fin se

necesite;



c) Prestar colaboracion, como auxiliares de la justicia, en materia de avallos de la propiedad
raiz;

d) Aprobar y remitir a la Division los informes con el contenido y resultados de los avaltos y
conceptos solicitados;

e) Liquidar los honorarios correspondientes por los trabajos realizados e informar a la
Divisién Financiera para el respectivo cobro;

f) Organizar y mantener los archivos de la Seccidn para consulta de los encargados de
elaborar los avaluos:

g) Preparar y presentar conjunta y periédicamente con la Seccién de Peritos para la Reforma
Agraria la informacién actualizada de los valores de terrenos, construccion, elementos
permanentes y maquinaria, mediante investigacidn a nivel nacional, para su incorporacion al
banco de datos de la Division de Estadistica e Investigacion Catastral;

h) Desarrollar los procedimientos de elaboracion, presentacién y especificaciones para
efectuar los avallos especiales o administrativos y de valorizacion;

i) Presentar a la Divisién de Avallos Especiales y Valorizacion los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

j) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 56. SECCION DE PERITOS PARA LA REFORMA AGRARIA. Son funciones de la Seccion
de Peritos para la Reforma Agraria:

a) Elaborar los avallos especiales o administrativos de inmuebles rurales o urbanos, de
mejoras, adecuaciones, caducidad administrativa y valorizacién que solicite el Instituto
Colombiano de la Reforma Agraria, Incora, para el cumplimiento de sus planes y programas
en todo el territorio nacional;

b) Elaborar los peritazgos que solicite el Incora en los procesos administrativos de deslinde,
clarificacion de la propiedad y extincion del dominio privado sobre inmuebles rurales;

c) Elaborar los peritazgos de caracter judicial que soliciten los juzgados o tribunales del pais

en los procesos con fines de reforma agraria;



d) Prestar colaboracion como auxiliares de la justicia, en materia de avallos de la propiedad
raiz;

e) Aprobar y remitir a la Divisién los informes con el contenido y resultado de los avallos y
conceptos solicitados;

f) Organizar y mantener los archivos de la Seccidn para consulta de los encargados de
elaborar los avaluos;

g) Desarrollar los procedimientos de elaboracion, presentacién y especificaciones para
efectuar los avallos especiales o administrativos y de valorizacion;

h) Preparar y presentar conjunta y periddicamente con la Seccion de Avallos y Valorizacidn,
la informacion actualizada de los valores de terrenos, construccién y elementos
permanentes, maquinarias y demas, mediante investigaciéon a nivel nacional, para su
incorporacién al banco de datos de la Divisidn de Estadistica e Investigacién Catastral;

i) Presentar a la Divisién de Avallos Especiales y Valorizacion los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

j) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 57. DIVISION DE ESTADISTICA E INVESTIGACION CATASTRAL. Son funciones de la
Division de Estadistica e Investigacion Catastral:

a) Programar y controlar la elaboracion de estadisticas derivadas con los censos catastrales;

b) Coordinar con la Divisién de Sistemas y Procedimientos la creacién y conservacion de
archivos automatizados y la produccién de estadisticas catastrales;

c) Coordinar con la Division de Sistemas y Procedimientos la implantacién de los programas
que permitan la sistematizacion de las diferentes etapas de la actividad catastral;

d) Dirigir los procesos estadisticos para el control de calidad de las diferentes etapas de los
trabajos catastrales;

e) Dirigir la formacion y actualizacion de la base de datos, con informacidn procedente de

avallos catastrales y especiales realizados por entidades publicas y privadas, informacion



registral y valores de oferta;

f) Dirigir los analisis estadisticos de aspectos econdmicos, administrativos, tenencia, uso y
valor de la tierra a escala nacional, departamental y municipal, para planificacién regional y
urbana;

g) Realizar con base en las estadisticas catastrales, estudios econdmicos y fiscales de los
municipios;

h) Coordinar el suministro de informacién a las dependencias del Instituto y a otras
entidades publicas y privadas, y la preparacion y edicién del boletin periédico sobre valor de
la tierra, edificaciones, cultivos usos del suelo a nivel municipal y departamental;

i) Coordinar estudios sobre los sistemas de formacion, actualizacién y conservacion catastral
y proponer las modificaciones del caso;

j) Orientar la preparacidon de instructivos y manuales de operacién para las actividades
catastrales;

k) Asesorar a las Direcciones Seccionales en los procesos estadisticos y actualizacion de
archivos;

) Dirigir los trabajos de microfilmacion de los archivos catastrales;

m) Presentar a la Subdireccion Nacional de Catastro los informes que le sean solicitados
sobre la ejecucion de sus funciones;

n) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 58. SECCION DE ESTADISTICA. Son funciones de la Seccidn de Estadistica:

a) Recopilar, evaluar y depurar las cifras y resultados de los procesos de formacion,
conservacion o actualizaciéon catastral;

b) Calcular los valores agregados a nivel sectorial, municipal, departamental y nacional de
las estadisticas para elaboracidon de estudios necesarios para el catastro o el pais;

c) Coordinar la revisidon y envio de informaciéon catastral sistematizada, a los distintos
municipios cuyo catastro maneja el Instituto;

d) Producir periédicamente las estadisticas derivadas de la informacion catastral;



e) Disefar los sistemas de control de calidad definido para los procesos de formacion,
actualizaciéon y conservacion catastral;

f) Coordinar y evaluar el proceso de microfilmacion catastral;

g) Crear y conservar archivos automatizados y producir estadisticas catastrales
conjuntamente con la Seccién de Sistemas del Instituto;

h) Presentar a la Divisidon de Estadistica e Investigacion Catastral los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 59. SECCION DE INVESTIGACION CATASTRAL. Son funciones de la Seccion
Investigacién Catastral:

a) Proponer conjuntamente con la Secciéon de Estadistica, formas de agrupamiento y
presentacién que deben tener las estadisticas catastrales;

b) Realizar analisis y presentar informes a nivel sectorial, municipal, departamental o
nacional de las cifras estadisticas resultantes de los procesos de formacidn, actualizacion o
conservacion catastral;

c) Proponer y realizar estudios tendientes a evaluar las metodologias actualmente utilizadas
con el fin de definir modificaciones, complementaciones o nuevas metodologias para los
procesos catastrales;

d) Elaborar manuales y cartillas para el entrenamiento y capacitacién del personal que lo
requiera en cuanto a las modificaciones, complementacién o nuevas metodologias, definidas
de acuerdo a los estudios realizados;

e) Desarrollar métodos que permitan utilizar técnicas modernas de archivo y manejo de la
informacién catastral a nivel nacional o seccional.

f) Estructurar un banco de avalulos, con base en la informacién creada en las Seccionales,
Divisién de Avallos, entidades financieras, comerciales, notariales y de registro.

g) Realizar estudios y analisis del mercado inmobiliario a nivel sectorial, municipal y
departamental;



h) Analizar estadisticas catastrales para suministrar informacion a las otras dependencias
del Instituto y a los demas usuarios;

i) Presentar a la Division de Estadistica e Investigacion Catastral los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

j) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 60. SUBDIRECCION GEOGRAFICA. Son funciones de la Subdireccion Geografica:

a) Asistir a la Direccion General en la formulacion de planes, programas y proyectos
geograficos que deba ejecutar la entidad;

b) Orientar los estudios e investigaciones sobre la realidad geografica del pais, a nivel rural y
urbano en cuanto a las caracteristicas fisicas, econdmicas, humanas y sus interrelaciones;

c) Organizar y controlar los archivos y fuentes de informacion y divulgacion que requiera la
Subdireccién para el cumplimiento de sus funciones;

d) Promover y coordinar programas de difusion sobre la geografia del pais;

e) Establecer y mantener intercambios con organismos nacionales e internacionales que
adelanten actividades en el campo geografico;

f) Promover y participar en la realizacion de investigaciones o eventos geograficos de interés
para el Instituto o para el pais;

g) Asesorar a las demas dependencias del Instituto y a personas naturales o juridicas en
aspectos de su competencia;

h) Efectuar la revision de los documentos producidos en la Subdireccidn;

i) Controlar los procesos estadisticos basicos para facilitar los analisis geograficos.

j) Presentar a la Direccion General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

k) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 61. DIVISION DE ESTUDIOS GEOGRAFICOS. Son funciones de la Divisién de Estudios
Geograficos:



a) Coordinar y supervisar los estudios e investigaciones sobre la realidad geografica del pais,
a nivel rural y urbano, en cuanto a las caracteristicas fisicas, econdmicas humanas y sus
interrelaciones;

b) Orientar y coordinar estudios e investigaciones sobre las caracteristicas de la estructura
del sistema socio-econdmico espacial, con miras a desarrollar un sistema de indicadores
sociales;

c) Coordinar estudios e investigaciones sobre las caracteristicas y estructura funcional del
medio natural, para conocer las caracteristicas fisicas y elaborar la cartografia tematica
basica para el desarrollo agrario, la zonificacion del uso de la tierra, la conservacion de
recursos naturales y la subregionalizacion del pais;

d) Dirigir la preparacién de publicaciones sobre las investigaciones realizadas por la Division;

e) Prestar asistencia técnica y participar en estudios o investigaciones geograficas
interinstitucionales, asi como en eventos nacionales e internacionales sobre geografia;

f) Presentar a la Subdireccién Geografica los informes que le sean solicitados sobre la
gjecucién de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 62. SECCION DE GEOGRAFIA FISICA. Son funciones de la Seccion de Geografia Fisica:

a) Realizar estudios o investigaciones de caracter integral sobre hidroclimatologia y
biogeografia con las dependencias respectivas de la Subdireccion Agroldgica o con otras
entidades y la realizacidn de estudios pedoldgicos, en funcion de las necesidades planteadas
por los programas previstos en materia de geografia rural y urbano-regional;

b) Concebir y desarrollar la cartografia tematica integrada del medio natural;

c) Prestar asesoria y asistencia técnica requerida por otras dependencias;

d) Realizar estudios e investigaciones sobre la estructura y funcionamiento de los distintos
medios naturales del pais y la accién antrdpica sobre ellos;



e) Realizar investigaciones y produccién de informes sobre aspectos geomorfoldgicos, tales
como formaciones superficiales, estabilidad de vertientes, dinamica fluvial y erosidn de sus
suelos;

f) Presentar a la Division de Estudios Geograficos los informes que les sean solicitados sobre
la ejecucién de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 63. SECCION DE ESTUDIOS REGIONALES. Son funciones de la Seccion de Estudios
Regionales:

a) Realizar estudios e investigaciones sobre la estructura urbana y regional del pais, areas
de influencia, funciones de las diferentes ciudades, estructura interna de las mismas y otros
temas relacionados;

b) Realizar estudios e investigaciones sobre las caracteristicas estructurales y evolutivas del
medio geografico, morfologia y estructura agraria, tipos explotacion, balances de produccion
y consumo, transporte, comercializacién y zonificacion agricola;

c) Coordinar o realizar estudios e investigaciones sobre la estructura de la organizacién
espacial del pais y de sus regiones;

d) Elaborar los Atlas regionales, subregionales, urbanos o tematicos;

e) Realizar estudios o investigaciones de poblacion relacionados con los cambios en sus
estructuras, distribucidon espacial, diferencias regionales, crecimiento y volimenes de
migraciones interregionales;

f) Elaborar diagnosticos urbanos para proveer documentos basicos para los planes de

desarrollo urbano y apoyar a las ciudades mas pequefias en la realizacién de estos Ultimos;

g) Asesorar y prestar asistencia técnica en los campos especificos que sean requeridos por
otras dependencias;
h) Elaborar zonificaciones ecoldgicas y socioecondmicas de diferentes reas del pais;

i) Preparar las publicaciones sobre las investigaciones realizadas;



j) Presentar a la Divisidon de Estudios Geograficos los informes que le sean solicitados sobre
la ejecucidn de sus funciones;

k) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 64. DIVISION DE DIFUSION GEOGRAFICA. son funciones de la Divisidn de Difusidn
Geografica:

a) Adelantar o coordinar programas de difusién sobre la geografia del pais;

b) Orientar y coordinar la preparacién y publicacion de obras tecnico-didacticas;

c) Promover y colaborar en la realizacidon de eventos de caracter geografico;

d) Preparar revistas técnicas, manuales y material audiovisual para la ensefianza de la
geografia;

e) Colaborar en la capacitacién de profesores en técnicas para la ensefianza de la geografia;

f) Asesorar en la diagramacion y presentacion de los documentos que deba publicar la
Subdireccion;

g) Supervisar los trabajos de dibujo que se requieran en la Subdireccién;

h) Presentar a la Subdireccion Geografica los informes que le sean solicitados sobre la
gjecucién de sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 65. SECCION DE OBRAS DIDACTICAS. Son funciones de la Seccién de Obras
Didacticas:

a) Elaborar obras geograficas que propendan por la difusion del conocimiento geografico del
pais;

b) Disefar los materiales didacticos para apoyar la ensefianza de la geografia en los
diferentes niveles de la educacion;

c) Elaborar documentos relacionados con la geografia general del pais y de los

departamentos, diccionarios geograficos y obras similares que apoyen la divulgacion del



conocimiento geografico del territorio nacional;

d) Realizar cursos para profesores de Geografia en los diferentes niveles de la educacion;

e) Presentar a la Divisidn de Difusion Geografica los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucioén de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 66. SECCION DE DIBUJO Y DISENO. Son funciones de la Seccién de Dibujo y Disefio:

a) Realizar las labores de dibujo requeridas para las diferentes publicaciones y actividades
de la Subdireccion;

b) Preparar los documentos necesarios para la produccion de ayudas audiovisuales
relacionadas con la divulgacién geografica del pais;

c) Realizar el dibujo artistico e ilustraciones requeridas para las obras geograficas;

d) Realizar todo el proceso de diagramacion y velar por la adecuada impresion de las obras
producidas en la Subdireccion;

e) Colaborar en el montaje de algunas obras especiales para su impresion;

f) Presentar a la Division de Difusion Geografica los informes que le sean solicitados sobre la
ejecucioén de sus funciones;

g) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 67. SUBDIRECCION DE DOCENCIA E INVESTIGACION. Son funciones de la
Subdireccién de Docencia e Investigacion:

a) Asistir a la Direccion General en la formulacion de planes, programas y proyectos
relacionados con la naturaleza de la dependencia;

b) Dirigir la ejecucidn de los cursos de posgrado en fotogrametria, cartografia, geografia,
geodesia, catastro y en la interpretacién y uso de imagenes de percepcion remota de la
superficie terrestre para su aplicacién en las ciencias de la tierra a nivel nacional e

internacional;



c) Orientar la realizacién de cursos y seminarios de actualizacion profesional o de nivel
intermedio, en las areas referidas en el literal anterior;

d) Promover el uso y aplicacion de la fotogrametria e interpretacion de imagenes de la
superficie terrestre;

e) Dirigir y evaluar el desarrollo de los cursos, seminarios, investigaciones, asesorias y

consultorias, de acuerdo con los programas que fije el Instituto y velar por su cumplimiento;

f) Dirigir las actividades de difusién de resultados de las investigaciones o estudios
efectuados por la Subdireccién;

g) Procurar recursos financieros a nivel nacional e internacional, para el desarrollo de planes,
programas y proyectos de investigacién y técnicas de formacién académica en el rea de su
competencia;

h) Coordinar la asistencia técnica que requieran las demas dependencias del Instituto u otras
entidades para desarrollar investigaciones que tengan relacion con las funciones de la
Subdireccién;

i) Proponer proyectos de normas y reglamentos académicos y velar por su aplicaciéon una
vez establecidos;

j) Asistir a la Direcciéon General en el establecimiento y mantenimiento de intercambios
cientificos y tecnoldgicos con organismos nacionales e internacionales que adelanten
actividades similares;

k) Presentar a la Direccion General los informes que le sean solicitados sobre la ejecucion de
sus funciones;

I) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 68. DIVISION DE DOCENCIA EN RECURSOS NATURALES. Son funciones de la Division
de Docencia en Recursos Naturales:

a) Coordinar y desarrollar los cursos, investigaciones y asesorias de caracter técnico-

cientifico que le sean asignados;



b) Establecer y actualizar metodologias para la investigacion y la docencia sobre
levantamientos forestales, ecoldgicos, geoldgicos, geomorfoldgicos, geograficos, de suelos y
uso de la tierra, utilizando la interpretacion de imagenes de sensores remotos;

c) Programar, coordinar y ejecutar los proyectos de investigacion y los programas
académicos relacionados con sus funciones;

d) Elaborar notas de clase y textos sobre programas completos de las asignaturas a su
cargo;

e) Coordinar y elaborar términos de referencia técnico-cientificos que sirvan de base para las
propuestas de convenios relacionados con sus actividades;

f) Promover y colaborar en la realizacién de eventos de caracter cientifico o académico que
sean de interés para el Instituto;

g) Velar por la oportuna preparacion y suministro del material necesario para el desarrollo
de sus funciones;

h) Presentar a la Subdireccion de Docencia e Investigacion los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 63. DIVISION DE DOCENCIA EN INGENIERIA'Y CATASTRO. Son funciones de la
Divisién de Docencia en Ingenieria y Catastro:

a) Coordinar y desarrollar cursos, investigaciones y asesorias de caracter técnico-cientifico
que le sean asignados;

b) Establecer y actualizar metodologias para la investigacién y la docencia en el campo de la
ingenieria civil, fotogrametria, cartografia, hidrologia, geotecnia y levantamientos urbanos y
catastrales;

c) Programar, coordinar y ejecutar los proyectos de investigacion y los programas
académicos relacionados con sus funciones;

d) Elaborar notas de clase y textos sobre programas completos de las asignaturas a su

cargo;



e) Coordinar y elaborar términos de referencia técnico-cientificos que sirvan de base para las
propuestas de convenios relacionados con sus actividades;

f) Motivar y colaborar en la realizacién de eventos de caracter cientifico o académico que
sean de interés para el Instituto;

g) Velar por la oportuna reparacion y suministro del material necesario para el desarrollo de
sus funciones;

h) Presentar a la Subdireccion de Docencia e Investigacion los informes que le sean
solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;

i) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 70. DIVISION DE DOCENCIA EN PERCEPCION REMOTA. Son funciones de la Division
de Docencia en Percepcién Remota:

a) Coordinar y desarrollar los cursos, investigaciones y asesorias de caracter técnico-
cientifico que le sean asignados;

b) Establecer y actualizar metodologias, mediante la realizacién de investigaciones,
consultorias y asesorias a nivel nacional e internacional, para el procesamiento y
digitalizacion de imagenes de sensores remotos y disefio e implementacion de bases de
datos georreferenciados;

c) Preparar y presentar a la Subdireccion de Docencia e Investigacidon proyectos de
investigacion y nuevos cursos que puedan ser desarrollados por la Division;

d) Elaborar notas de clase y textos sobre programas completos de las asignaturas a su
cargo;

e) Organizar seminarios internos en la Division con el propédsito de evaluar todas y cada una
de las actividades de su competencia y presentar las recomendaciones a la Subdireccion;

f) Velar por el suministro oportuno del material necesario para el desarrollo de sus funciones;

g) Presentar a la Subdireccion de Docencia e Investigacion los informes que le sean

solicitados sobre la ejecucion de sus funciones;



h) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

ORGANOS DE ASESORIA'Y COORDINACION.

Articulo 71. COMITE DE DIRECCION. El Comité de Direccién estara integrado por:

El Director General, quien lo presidira.

El Secretario General.

El Subdirector Nacional de Catastro.

El Subdirector Cartografico.

El Subdirector Agroldgico.

El Subdirector Geografico.

El Subdirector Administrativo y Financiero.

El Subdirector de Planeacion y Sistematizacién.

El Subdirector de Docencia e investigacion.

Actuara como Secretario el funcionario que determine el Director General.

A las reuniones del Comité de Direccion podran asistir los funcionarios que el Director
General estime conveniente invitar.

Articulo 72. FUNCIONES. El Comité de Direccion cumplira las siguientes funciones:

a) Formular los criterios que deban servir de base para la elaboracion de los planes y
programas de trabajo del Instituto;

b) Evaluar los resultados de la ejecucion de los planes y programas de trabajo y proponer los
ajustes y modificaciones que fueren necesarios;

c) Evaluar los mecanismos de control técnicos y administrativos;

d) Evaluar las publicaciones generales que realice el Instituto;

e) Las demas funciones que le sean asignadas por la Direccién General y correspondan a su
naturaleza.

Articulo 73. JUNTA DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES. La Junta de Licitaciones y
Adquisiciones estara integrada por:

El Secretario General, quien lo presidira.



El Subdirector Administrativo y Financiero.

El Jefe de la Division Financiera.

El Jefe de la Division de Servicios Generales.

El Jefe de la Oficina Juridica.

Actuara como Secretario el funcionario que determine el Secretario General.

A las reuniones de la Junta podran asistir los funcionarios del Instituto que por razones de las
materias a tratar, ésta considere necesario invitar.

Articulo 74. FUNCIONES. La Junta de Licitaciones y Adquisiciones cumplira sus funciones de
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

Articulo 75. COMISION DE PERSONAL. La Comisién de Personal estara integrada y cumplira
sus funciones de acuerdo con las normas legales vigentes sobre el particular.

Articulo 76. COMITE ACADEMICO. El Comité Académico estara integrado por:

El Director General, quien lo presidira.

El Subdirector de Docencia e Investigacién, quien lo presidir en ausencia del Director
General.

Los Jefes de Division de la Subdireccidon de Docencia e Investigacion.

Actuara como Secretario del Comité el funcionario de la entidad que designe el Director
General.

Articulo 77. FUNCIONES. Son funciones del Comité Académico:

a) Evaluar y recomendar los planes de ensefianza o de que le sean sometidos a su
consideracion;

b) Fijar y proponer los sistemas de calificaciones, examenes, matriculas, calendario
académico y los requisitos para la expedicion de titulos y certificados de estudios;

c) Resolver las consultas que sean formuladas sobre todo lo referente a la docencia e
investigacion;

d) Conceptuar sobre los aspirantes a ingresar a la docencia, de acuerdo con lo dispuesto en
el estatuto de personal técnico cientifico;

e) Conceptuar sobre contratacion de servicios técnicos concernientes a la Subdireccién de



Docencia e Investigacion;

f) Conceptuar sobre los aspirantes a participar en los cursos regulares y especiales que dicte
el Instituto;

g) Las demas que se le sefialen de acuerdo con los reglamentos del Instituto.

Articulo 78. DIRECCIONES SECCIONALES. Son funciones de las Direcciones Seccionales:

a) Coordinar con las dependencias centrales el desarrollo de las actividades que el Instituto
deba adelantar en su respectiva jurisdiccion;

b) Ejecutar los programas catastrales que se establezcan dentro del territorio de su
jurisdiccién e informar a la Subdireccion Nacional de Catastro sobre su desarrollo;

c) Atender los asuntos de orden administrativo y técnico dentro de su jurisdicciéon con
sujecién a los reglamentos del Instituto;

d) Coordinar con las autoridades regionales, o municipales la formulacidn de los programas y
proyectos de inversion presupuestal de sus respectivas jurisdicciones;

e) Presentar a la Subdireccidon Nacional de Catastro los informes que le sean solicitado sobre
la ejecucidn de sus funciones;

f) Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Articulo 79. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de publicacién del Decreto que lo
apruebe y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial el Acuerdo nimero 50
de 1980.

ARTICULO 2° El presente Decreto rige a partir de la fecha de su publicacién y deroga las
disposiciones que le sean contrarias.

Publiguese, comuniquese y cimplase.

Dado en Bogotd, D. E., a 10 de julio de 1987.
VIRGILIO BARCO

El Ministro de Hacienda y Crédito Publico,



LUIS FERNANDO ALARCON MANTILLA.



