DECRETO 2632 DE 1988
(diciembre 21)

Por el cual se dictan disposiciones sobre comisiones en el exterior.

Nota 1: Derogado por el Decreto 1666 de 1991, articulo 14.

Nota 2: Modificado por el Decreto 2099 de 1990 y por el Decreto 838 de 1989.

El Presidente de la Republica de Colombia, en ejercicio de las facultades que le confiere el

numeral 11 del articulo 120 de la Constitucién Politica,

DECRETA:

CAPITULO |
DEL CAMPO DE LA APLICACION.

Articulo 1° Modificado por el Decreto 838 de 1989, articulo 1°. Las normas de este Decreto,
con las excepciones en él indicadas, se aplican a los empleados oficiales de los ministerios,
departamentos administrativos, unidades administrativas especiales, superintendencias,
establecimientos publicos, empresas industriales y comerciales del Estado y sociedades de
economia mixta asimiladas al régimen legal aplicable a las empresas industriales y
comerciales del Estado, del orden nacional, asi como a los miembros de las juntas o
consejos directivos o superiores de entidades descentralizadas del orden nacional que

tengan la calidad de empleados oficiales.

Texto inicial: “Las normas del presente Decreto, con las excepciones en él indicadas, se

aplican a los empleados oficiales de los ministerios, departamentos administrativos,



unidades administrativas especiales, superintendencias, establecimientos publicos,
empresas industriales y comerciales del Estado y sociedades de economia mixta del orden
nacional, asi como a los miembros de las juntas o consejos directivos o superiores de
entidades descentralizadas del orden nacional que tengan la calidad de empleados

oficiales.”.

CAPITULO I

DE LAS COMISIONES DE SERVICIO EN EL EXTERIOR DE LOS EMPLEADOS OFICIALES DEL
SECTOR CENTRAL Y DE ENTIDADES DESCENTRALIZADAS QUE RECIBEN APORTES DEL
PRESUPUESTO NACIONAL.

Articulo 2° A partir de la vigencia de este Decreto toda comision que deban cumplir en el
exterior los empleados oficiales del sector central y de entidades descentralizadas que
reciben aportes del presupuesto nacional, requerirdn autorizacion previa de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica y seran conferidas, cuando causen erogacion
distinta de sueldos al Presupuesto Nacional, mediante resolucion suscrita por el Ministro de
Hacienda y Crédito Publico y el Ministro o Jefe del Departamento Administrativo al cual
pertenezca el empleado o al cual se halle adscrito o vinculado el respectivo organismo. Las
comisiones que no causen la erogacién antes mencionada, seran conferidas mediante
resolucion suscrita por el Ministro o Jefe del Departamento Administrativo al cual pertenezca
el empleado o al cual se halle adscrito o vinculado el respectivo organismo.
En todo caso, cuando el funcionario comisionado sea un Ministro o Jefe del Departamento
Administrativo, la comision se conferira mediante decreto ejecutivo.
Los empleados de entidades descentralizadas que reciben aportes del presupuesto nacional
requeriran también autorizacion otorgada por la Junta, consejo directivo o consejo superior
de la respectiva entidad.
Esta autorizacidon debera obtenerse antes de la expedicidn de la resolucién que conceda la

comision.



Paragrafo. La autorizacion de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica no sera
necesaria cuando se trate del cumplimiento de comisiones de servicio, imprevistas urgentes
e importantes, de funcionarios del Ministerio de Relaciones Exteriores, previamente

calificadas por el ministro del ramo.

Articulo 3° La autorizacién del Secretario General de la Presidencia de la Republica debera
solicitarse, por lo menos con quince (15) dias calendario de anticipacion a la fecha de la
comision, so pena de no ser ni siquiera estudiada. La solicitud sera suscrita por el Ministro o
jefe del departamento administrativo al cual pertenezca el empleado o al cual se halla
adscrito o vinculado el respectivo organismo, y en ella se justificara la necesidad y la
conveniencia de la comisidn, dentro de los mas estrictos parametros de austeridad y ahorro
en el gasto publico, asi como la inclusién de los siguientes datos:

a) La clase e importancia de la comision;

b) El sitio donde deba cumplirse;

c) La duracion, que sélo podra ser para el mismo nimero de dias del congreso, ceremonia o
reunion a que se pretenda asistir, mas uno de ida y otro de regreso, salvo expresa
autorizacién de la Secretaria General de la Presidencia de la Republica;

d) La indicacion de la persona o entidad que correra con el pago de los pasajes, si a ello
hubiere lugar.

En todo caso, deberan tenerse presentes las previsiones del articulo 10 de este Decreto.

La solicitud deberd estar acompafada del certificado de disponibilidad presupuestal, si
hubiere erogacién por cualquier concepto, diferente de sueldo y de copia de la autorizacion
del Ministro de Relaciones Exteriores o del Ministro de Hacienda y Crédito Publico, si fuere el

caso, segun lo indicado en el articulo 7° de este Decreto.

Articulo 4° Unicamente después de obtenida la autorizacién del Secretario General de la

Presidencia de la Republica y de la junta, consejo directivo o superior, si fuere el caso, se



procedera a elaborar el decreto o resolucidon respectivos. Sin su expedicion no podra darse

inicio a la comisién.

Articulo 5° La fijacidn de viaticos estara a cargo de la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica para lo cual se tendran en cuenta las normas legales sobre viaticos y los

factores indicados en el articulo 3° de este Decreto.

CAPITULO Il

DE LAS COMISIONES DE SERVICIO EN EL EXTERIOR DE LOS EMPLEADOS OFICIALES
PERTENECIENTES A ENTIDADES DESCENTRALIZADAS QUE NO RECIBEN APORTE DEL
PRESUPUESTO NACIONAL Y A INSTITUCIONES FINANCIERAS NACIONALIZADAS.

Articulo 6° Las comisiones de servicios en el exterior que se otorguen a empleados oficiales
pertenecientes a entidades descentralizadas que no reciben aporte del presupuesto
nacional, o a instituciones financieras nacionalizadas se someteran, ademas de las otras
normas de este Decreto que le son aplicables, a las siguientes:

12 Deberan ser autorizadas previamente por la junta o consejo directivo o superior, con el
voto favorable de su presidente.

22 Aquellas que deban cumplirse con el fin de preparar o acompafar al Presidente de la
Republica en las visitas que realice en el exterior, podran ser autorizadas por el gerente,
presidente o director de la entidad respectiva.

32 Derogada por el Decreto 838 de 1989, articulo 22. Se conferiran mediante resolucion
suscrita por los funcionarios indicados en el articulo 2° de este Decreto, segln se cause 0
no erogacion distinta de sueldos al presupuesto de la respectiva entidad.

42 No se podran pagar valores por concepto de pasajes y viaticos que excedan en cada
semestre, contados a partir del 1° de enero de cada afo, incluido 1988, el 5% del
presupuesto inicial de gastos de la respectiva entidad.

52 Las entidades respectivas deberan enviar a la Secretaria General de la Presidencia de la



Republica, al finalizar cada semestre, una relacién de los gastos causados durante el
mismo, por concepto de pasajes y viaticos, indicando el monto del presupuesto inicial de

gastos de la entidad.

CAPITULO IV
DE LAS DISPOSICIONES COMUNES A LAS COMISIONES DE SERVICIO EN EL EXTERIOR DE LOS
EMPLEADOS OFICIALES DEL SECTOR CENTRAL Y DEL SECTOR DESCENTRALIZADO.

Articulo 7° Antes de la autorizacion del Secretario General de la Presidencia de la Republica
o de la junta o consejo directivo o superior, segun el caso, las comisiones de servicio de los
empleados oficiales del orden nacional, que tengan por objeto la asistencia a conferencias,
congresos o reuniones de caracter internacional de organismos o entidades de las cuales
Colombia haga parte, deberan ser autorizadas por el Ministro de Relaciones Exteriores. Las
que tengan por objeto negociar o gestionar empréstitos requeriran de la autorizacién del

Ministro de Hacienda y Crédito Publico.

Articulo 8° Debera procurarse que la representacion del pais en conferencias, congresos y
reuniones de caracter internacional se confiera a funcionarios diplomaticos o consulares de
Colombia en el pais en que vaya a efectuarse, a menos que la indole propia del evento no lo

permita, como cuando sea cientifica, técnica o artistica.

Articulo 9° Ningun empleado oficial podra ofrecer a Colombia como sede de evento
internacional, a menos que exista autorizacion previa y escrita del Ministro de Relaciones

Exteriores y del Ministro o jefe del departamento administrativo del cual dependa.

Articulo 10. En ningln caso a las personas que reciban comisién de servicio, de conformidad
con las disposiciones de este Decreto, se les podra fijar gastos de representacion.

A los comisionados sélo se les podran suministrar pasajes aéreos, maritimos o terrestres de



clase econdmica.
Exceptlanse de esta ultima limitacion, los funcionarios que en razén de su investidura o
rango sean expresamente autorizados por la Secretaria General de la Presidencia de la

Republica, o por la junta o consejo directivo o superior, segun el caso.

CAPITULO V
DE LAS COMISIONES DE ESTUDIO EN EL EXTERIOR DE LOS EMPLEADOS OFICIALES DEL
ORDEN NACIONAL.

Articulo 11. No se podra conferir comisidon de estudios en el exterior a empleado oficial que
no tenga, por lo menos, dos afos continuos de servicios en la respectiva entidad y ademas
de las autorizaciones de la junta, consejo directivo o superior, respectivos, y de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica, deberan cumplirse los requisitos siguientes:

-Convenio mediante el cual el comisionado se compromete a prestar sus servicios a la

entidad por el doble de tiempo de duracién de la comision, y

Inciso 32 modificado por el Decreto 2099 de 1990, articulo 1°. Pdliza de garantia de
cumplimiento, en la cuantia y término que determine la Contraloria General de la Republica,
sobre el valor total de lo que el funcionario pueda devengar durante su permanencia en el

exterior, incluido el valor de los pasajes si a ello hubiere lugar.

Texto inicial del inciso 39.: “-Pdliza de garantia por el ciento por ciento de lo que el
funcionario pueda devengar durante su permanencia en el exterior, incluyendo la totalidad

del valor de los pasajes si a ello tuviere derecho.”.

Los documentos que comprueben dichos requisitos y condiciones deberan ir anexos al
respectivo proyecto de resolucion y hacen parte del expediente que se abrira al efecto.

El plazo de la comisidn de estudios no podra ser mayor de doce (12) meses, prorrogable por



un término igual, hasta por dos (2) veces, siempre que se trate de obtener titulo académico

y previa comprobacién del buen rendimiento del comisionado. Para tal efecto, a la solicitud

de prérroga deberad anexarse certificacion expedida por la universidad o centro educativo

respectivos, donde conste que el comisionado esta cumpliendo a satisfaccion con el

programa académico correspondiente.

Cuando se trate de obtener titulo académico de especializacion médica, la prorroga a que se
refiere el presente articulo podra otorgarse hasta por tres (3) veces, bajo las mismas

condiciones contempladas en el inciso anterior.

Articulo 12. A la solicitud de autorizacion de comision de estudios en el exterior debera
acompanarse concepto favorable del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior, Icetex, expresado a través de la Comisién Nacional de Becas, de la

cual forma parte el Jefe del Departamento, Administrativo del Servicio Civil o su delegado.

Articulo 13. En ninguna comisidn de estudios en el exterior podran reconocerse viaticos.

Articulo 14. El comisionado podra recibir su sueldo, pasajes aéreos, maritimos o terrestres
de clase econdmica y cualquier otro auxilio pactado en convenios de la entidad a que
pertenezca el comisionado con el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior, Icetex.

En aquellas entidades que en virtud de la indole eminentemente técnica de sus funciones
deban enviar a sus funcionarios a recibir capacitacion en el exterior previa autorizacién de
la junta o consejo directivo o superior, podra otorgarse un auxilio de viaje, en la cuantia que

determine este organismo.

CAPITULO VI
DE OTRAS DISPOSICIONES.



Articulo 15. Incurriran en causal de mala conducta, sancionable con la pérdida del empleo:

a) Quienes viajen al exterior sin el cumplimiento de la totalidad de los requisitos exigidos en
este Decreto;

b) Quien tramite decretos o resoluciones que otorguen comisiones en el exterior, sin el
cumplimiento de las previsiones de este Decreto;

c) Los funcionarios que sin el cumplimiento de las normas legales sobre presupuesto
expidan certificados de disponibilidad presupuestal sin existir la partida suficiente en el

momento de expedir la certificacién.

Articulo 16. Cuando surgiere la necesidad de que se cumplan comisiones imprevistas,
urgentes e importantes, la Secretaria General de la Presidencia de la Republica podra
dispensar del cumplimiento de alguno o algunos de los requisitos antes indicados, pero

siempre seran necesarios el decreto o resolucion contemplados en los articulos 2° y 6°

Articulo 17. Prohibese la expedicidén de decretos o resoluciones que regularicen situaciones

creadas, es decir, relativos a viajes efectuados sin el cumplimiento de los requisitos legales.

Articulo 18. El presente Decreto no se aplica a:
-La Rama Legislativa.

-La Rama Jurisdiccional.

-El Ministerio Publico.

-La Contraloria General de la Republica.

-La Registraduria Nacional del Estado Civil.
-Las Fuerzas Militares, y

-La Policia Nacional.

Articulo 19. Subréganse los Decretos 2771 de 1984 y 1840 de 1986.



Articulo 20. Este Decreto rige desde la fecha de su publicacidn.

Publiguese y cimplase.
Dado en Bogotd, D. E., a 21 de diciembre de 1983
VIRGILIO BARCO

El Ministro de Gobierno. Encargado de las funciones del Despacho del Ministro de Justicia,
CESAR GAVIRIA TRUJILLO. El Ministro de Relaciones Exteriores, JULIO LONDONO PAREDES. El
Ministro de Hacienda y Crédito Publico. LUIS FERNANDO ALARCON MANTILLA. ElI Ministro de
Defensa Nacional, General MANUEL JAIME GUERRERO PAZ. El Ministro de Agricultura,
GABRIEL ROSAS VEGA. El Ministro de Desarrollo Econédmico, CARLOS ARTURO MARULANDA
RAMIREZ. El Ministro de Minas y Energia, OSCAR MEJIA VALLEJO. El Ministro de Educacidn
Nacional, MANUEL FRANCISCO BECERRA BARNEY. El Ministro de Trabajo y Seguridad Social,
JUAN MARTIN CAICEDO FERRER. El Ministro de Salud, LUIS HERIBERTO ARRAUT ESQUIVEL. El
Ministro de Comunicaciones, PEDRO MARTIN LEYES HERNANDEZ. El Ministro de Obras
Plblicas y Transporte, LUIS FERNANDO JARAMILLO CORREA. El Jefe del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica, GERMAN MONTOYA. El Jefe del
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, ALFONSO GONZALEZ CARO. El Jefe del
Departamento Administrativo de Sequridad, Brigadier General MIGUEL MAZA MARQUEZ. El
Jefe del Departamento Administrativo de Aerondutica Civil, YESID CASTANO GONZALEZ. El
Jefe del Departamento Administrativo de Intendencias y Comisarias, DARIO MEJIA LATORRE.
El Jefe del Departamento Administrativo Nacional de Cooperativas. BARLAHAM HENAO
HOYOS. La Jefe del Departamento Nacional de Planeacién, MARIA MERCEDES CUELLAR DE
MARTINEZ. El Jefe del Departamento Administrativo del Servicio Civil, JOAQUIN BARRETO
RUIZ.



